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Jelen szabályozás célja azon követelmények, feladatok, használati és működési tűzvédelmi, 
biztonságtechnikai szabályok meghatározása, amelyek betartása során elkerülhetők, illetőleg a 
minimálisra csökkenthetők a tűz, baleset kialakulásainak veszélyei.  

 
Célunk, hogy amennyiben mégis bekövetkezik egy olyan nem várt esemény, veszélyhelyzet, úgy mindenki, 
aki a Soproni Szakképzési Centrum (9400 Sopron, Virágoskert u. 7.) fenntartása, felügyelete, irányítása 
alatt álló Porpáczy Aladár Technikum és Kollégium (9431 Fertőd, Madách sétány 2/D) területén dolgozik, 
vagy munkájában részt vesz, ismerje ennek elhárítására meghatározott elvégzendő feladatait.  

 
A Soproni Szakképzési Centrum üzemeltetése alatt álló Porpáczy Aladár Technikum és Kollégium 
tűzvédelmi feladatainak végzésére önálló tűzvédelmi szervezettel nem rendelkezik, a tűzvédelmi 
feladatokat minden munkavállaló a munkaköri feladataihoz kapcsolódóan és a Tűzvédelmi Szabályzatban 
meghatározott körben köteles ellátni. 

 
A tűzvédelmi feladatok ellátása során különös felelősség és feladatkör hárul: az Igazgatóra, a helyettesére, 
irodai dolgozókra, tanárokra, tanítókra, nevelőkre, technikai dolgozókra és az alkalomszerűen munkát 
vállalókra. 
 
A Tűzvédelmi Szabályzat érvényesítésében felhívom a figyelmét minden érintettnek, hogy a Tűzvédelmi 
Szabályzatban foglaltak megszegése a 2012. I. tv. 78. § rendelkezései értelmében rendkívüli felmondással 
járhat. 

 
2012. I. Tv. 78 (1) A munkáltató vagy a munkavállaló a munkaviszonyt azonnali hatályú felmondással 
megszüntetheti, ha a másik fél 
a) a munkaviszonyból származó lényeges kötelezettségét szándékosan vagy súlyos gondatlansággal jelentős 
mértékben megszegi, vagy 
b) egyébként olyan magatartást tanúsít, amely a munkaviszony fenntartását lehetetlenné teszi.” 

 
Az Iskola munkavállalói a Tűzvédelmi Szabályzatban foglaltak szándékos, vagy gondatlan megszegéséből 
eredő szabálysértésekért anyagi felelősséggel tartoznak az érintett hatóságok ellenőrzése során kiszabott 
bírságok tekintetében. 

 
A létesítmény területén tevékenységi körének területére vonatkozó Tűzvédelmi Szabályzatban foglaltak 
szándékos, vagy gondatlan megszegéséből eredő szabálysértésekért büntetőjogi felelősséggel tartoznak az 
érintett hatóságok irányában, valamint a hatóságok ellenőrzése során anyagi felelősséggel tartoznak a 
kiszabott bírságok tekintetében. 

 
Az Iskola vezetője, és/vagy az általa meghatalmazott személy jogosult a fentebb felsorolt külsős – 
szerződéses vállalkozások tevékenységének azonnali szüneteltetésére, megszüntetésére, amennyiben a 
Tűzvédelmi Szabályzatban foglaltakat megszegik, és tűzvédelmi szempontból veszélyeztetik a biztonságos 
működést. 

 
 
 
 

Sopron, 2023. március 1. 
 
 ……………………………...... 
 Igazgató 
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I G A Z G A T Ó I  U T A S Í T Á S  

A  

T Ű Z V É D E L E M R Ő L !  

 
 

A tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról szóló 1996. évi XXXI. törvény, valamint a 
tűzvédelmi szabályzat készítéséről szóló módosított 30/1996.(XII.6.) BM rendeletben előírtak alapján a 
tűz elleni védekezés érdekében a létesítmény használatára vonatkozó tűzvédelmi előírásokat, az 54/2014. 
(XII. 5.) BM rendelettel hatályba léptetett hatályos Országos Tűzvédelmi Szabályzat (továbbiakban: OTSZ), 
és az egyéb vonatkozó jogszabályokban, szabványokban rögzítettek figyelembevételével a fentiekben 
nevesített  
 
 

T Ű Z V É D E L M I  S Z A B Á L Y Z A T  
 
 

előírásaiban határozom meg! 
 
 

E L R E N D E L E M  
 
a tűzmegelőzési előírások maradéktalan betartását a létesítmények minden használójára, valamennyi 
dolgozóra, a létesítményben esetlegesen munkát végző személyekre, alkalomszerűen munkát vállalókra, 
szállítókra. 
 
 
 

A Tűzvédelmi Szabályzat időbeli hatálya: 

2023. március 01-jétől az Igazgató jóváhagyó aláírását követően azonnal, amely visszavonásig érvényes. 

 
 
A Tűzvédelmi Szabályzat területi hatálya:  

- 9431 Fertőd, Madách sétány 2/D (Iskola) 

- 9435 Sarród, Kossuth Lajos u. 58. (Kollégium) 

- 9436 Fertőszéplak, Nagy Lajos u. 31-39. (Tájházak) szám alatti létesítmény területe 

 

 

 

Sopron, 2023. március 1. 

 
 
 
Kiadja:  
 

 ……………………………...... 
 Igazgató 
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1. FEJEZET 

ÁLTALÁNOS ISMERTETŐ 

Fenntartó:  Soproni Szakképzési Centrum 
Székhely:  9400 Sopron, Virágoskert u. 7. 
Adószám: 15832135-2-08 
Név: Porpáczy Aladár Technikum és Kollégium  
Iskola címe: 9431 Fertőd, Madách sétány 2/D 
Igazgató:  Wellner Andrea 
Elérhetősége:  +36 99 537 162 
E-mail: porpaczy@porpaczy.hu 
 

 
A Tűzvédelmi Szabályzatban megfogalmazott előírások maradéktalan betartása a Soproni Szakképzési 
Centrum által üzemeltetett Porpáczy Aladár Technikum és Kollégium minden használójára, 
valamennyi dolgozóra, alvállalkozóra, szállítókra, külső szerződéses szolgáltatókra, szülőkre kötelező 
érvényű. 

A szabályok betartása mindenki számára kötelező érvényű. 

A tűzvédelmi tervet készítette, mely megfelel a 9/2015. (III. 25.) BM rendeletben meghatározott 
követelményeknek.  
 

 Árva-Fekete Zsanett tűzvédelmi előadó 
 FEOT Kft.  
 Oklevél száma: 103238/2/2015 
 
 
      Aláírás: 
 

Jelen tűzvédelmi dokumentáció elkészítése az alább felsorolt fontosabb jogszabályokban, tűzvédelmi 
műszaki irányelvekben, honosított EU és hazai szabványokban meghatározott követelményeknek 
megfelelően készült. 

• A belügyminiszter 30/2019. (VII.26.) BM rendelete az Országos Tűzvédelmi Szabályzatról 
szóló 54/2014. (XII.5.) BM rendelet módosításáról 

• 1996. évi XXXI. törvény a tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a 
tűzoltóságról 

• 1999. évi XLII. törvény a nemdohányzók védelméről és a dohánytermékek 
fogyasztásának, forgalmazásának egyes szabályairól 

• 253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az országos településrendezési és építési 
követelményekről 

• 259/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a tűzvédelmi hatósági feladatokat ellátó 
szervezetekről, a tűzvédelmi bírságról és a tűzvédelemmel foglalkozók kötelező élet- és 
balesetbiztosításáról 

• 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet az Országos Tűzvédelmi Szabályzatról 

• 30/1996. (XII. 6.) BM rendelet a tűzvédelmi szabályzat készítéséről 

• 10/2011. (III. 28.) BM rendelet a tűzvédelmi szabályzat készítéséről szóló 30/1996. 
(XII. 6.) BM rendelet és az építésügyi hatósági eljárásokról, valamint a telekalakítási és az 
építészeti-műszaki dokumentációk tartalmáról szóló 37/2007. (XII. 13.) ÖTM rendelet 
módosításáról (zenés, táncos szórakozóhelyek szabályozásával kapcsolatos szigorítás) 

• 9/2015. (II.25.) BM rendelet a hivatásos katasztrófavédelmi szerveknél, az 
önkormányzati és létesítményi tűzoltóságoknál, az önkéntes tűzoltó egyesületeknél, 
valamint az ez irányú szakágazatokban foglalkoztatottak szakmai képesítési 
követelményeiről és szakmai képzéseiről 

 

mailto:porpaczy@porpaczy.hu
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=26565
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=26565
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=31189.317139
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=140121
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=140121
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=140121
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=137910
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.exe?docid=26550
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=137321
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=137321
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=137321
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=137321
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• 63/2012. (XII. 11.) BM rendelet a kéményseprő-ipari közszolgáltatás ellátásának 
szakmai szabályairól 

• 43/2011. (XI. 30.) BM rendelet a katasztrófavédelmi kirendeltségek illetékességi 
területéről 

• 44/2011. (XII. 5.) BM rendelet a tűzesetek vizsgálatára vonatkozó szabályokról 

• 45/2011. (XII. 7.) BM rendelet a tűzvédelmi szakvizsgára kötelezett foglalkozási 
ágakról, munkakörökről, a tűzvédelmi szakvizsgával összefüggő oktatásszervezésről és a 
tűzvédelmi szakvizsga részletes szabályairól 

• 11/2013. (III. 21.) NGM rendelet a gáz csatlakozóvezetékekre, a felhasználói 
berendezésekre, a telephelyi vezetékekre vonatkozó műszaki biztonsági előírásokról és 
az ezekkel összefüggő hatósági feladatokról 

• 21/2016. (VI. 9.) BM rendelet a kéményseprő-ipari tevékenység ellátásának szakmai 
szabályairól 

• 99/2016. (V. 13.) Korm. rendelet a kéményseprő-ipari tevékenységről szóló törvény 
végrehajtásáról 

• Tűzvédelmi Műszaki Irányelv – Kiürítés 

 

1.1. ADATKEZELÉSI NYILATKOZAT 

Jelen tűzvédelmi szabályzat bizalmas adatokat tartalmaz, felhasználása, sokszorosítása szigorúan 
tilos. Az adatkezelésben irányadó a 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról 
és az információszabadságról. 
 

 
1.2. TŰZVÉDELMI SZABÁLYZAT ÉS TŰZRIADÓ TERV ELÉRHETŐSÉGE 

Elérhető és megtekinthető az Iskola gazdasági iroda helyiségében.  
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2. FEJEZET  

A TŰZVÉDELMI FELADATOKAT ELLÁTÓ SZEMÉLYEK FELADATAI ÉS KÖTELEZETTSÉGEI 

 
2.1. A SZAKKÉPZÉSI CENTRUM TŰZVÉDELMI FELADATAI ÉS KÖTELEZETTSÉGEI 

Az éves költségvetés összeállításakor tervezi, majd biztosítja a tárgyévi tűzvédelmi költségek 
anyagi fedezetét. 

Biztosítja a tűzvédelmi előírások teljesítéséhez szükséges személyi és tárgyi feltételek anyagi 
fedezetét, a tűzvédelemmel kapcsolatos jogszabályok, szabványok beszerzését, az oktatási 
anyagok beszerzésének, a továbbképzéseken történő részvétel anyagi fedezetét. 

Legalább középfokú tűzvédelmi képesítéssel rendelkező külső, szerződéses tűzvédelmi 
vállalkozás igénybevételével biztosítja a tűzvédelmi előírások érvényesítésének elősegítését, 
betartatását. 

Megrendeli (szerződést köt) arra jogosult szervnél, személynél a létesítményekre vonatkozó 
tűzvédelmi szempontú időszakos felülvizsgálatok elvégzését (re), a szakanyagokban rögzített 
hiányosságok kijavítását (ra). 

Gondoskodik az összesített tűzvédelmi iratanyagok együtt tartásáról. 

 
2.2. AZ IGAZGATÓ TŰZVÉDELMI FELADATAI ÉS KÖTELEZETTSÉGEI 

A létesítmény területén közvetlen első számú és munkahelyi vezetőnek minősül a Porpáczy 
Aladár Technikum és Kollégium vezetője. 

Az üzemeltetőnek, tulajdonosnak, bérlőnek a használat, a tevékenység végzése során 
gondoskodnia kell arról, hogy 

• az építmény, építményrész létesítésekor hatályos előírások által elvárt biztonsági szintet 
a használat és az átalakítások, változtatások során fenntartsa, 

• a használati tűzvédelmi előírásokat betartsa, 

• folyamatosan biztosítsa a tűz észlelésének, jelzésének, oltásának, a kiürítésnek, a 
tűzvédelmi berendezések, eszközök, felszerelések, tűzoltótechnikai eszközök 
működésének, hozzáférhetőségének, észlelhetőségének jogszabály vagy hatóság által 
előírt feltételeit,  

• a tűzvédelmi célú dokumentumokat naprakész állapotban, hozzáférhető helyen tartsa, 

• a tűzvédelmi célú jelölések észlelhetőségét, egyértelműségét fenntartsa, és 

• a robbanás elleni védelmet, az alkalmazott berendezések robbanásbiztos kialakítását és 
működőképességét a robbanásveszélyes technológia teljes élettartama során fenntartsa. 

Az épület közösségi terein az épület elhagyásának módját jelölő alaprajzokat elhelyezteti. 

Biztosítja a létesítményben folyó tevékenységgel kapcsolatos tűzesetek megelőzésének, a tüzek 
oltásának, valamint a műszaki mentésnek a jogszabályokban és a kötelezően alkalmazandó 
szabványokban meghatározott feltételeit. 

Gondoskodik a tűzvédelmi feladatok ellátásának megszervezéséért, irányításáért és 
ellenőrzéséért, mely feladatkörben irányítja az Iskola tűzvédelmi tevékenységét, biztosítja a 
működéshez szükséges személyi és tárgyi feltételeket. 

Az irányítása alá tartozó létesítmény, az alkalmazott technológiai rendszerek megvalósításával, 
üzemeltetésével és fejlesztésével összhangban gondoskodik a jogszabályokban és a kötelezően 
alkalmazandó szabványokban meghatározott követelmények megtartásáról, valamint a 
tevékenységi körrel kapcsolatos veszélyhelyzetek megelőzéséről, elhárításuk feltételeiről. 

Gondoskodik a létesítmény tűzvédelmi használati szabályainak betartásáról és betartatásáról, 
irányítja a dolgozók tűzvédelmi tevékenységét, felel a tűzbiztonságért. 

Jóváhagyja és kiadja a Tűzvédelmi Szabályzatot, valamint a Tűzriadó Tervet. 

A Szabályzatot a tűzvédelmet érintő változás esetén úgy kell átdolgozni/átdolgoztatni, hogy az 
mindenkor naprakész legyen. 
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Gondoskodik arról, hogy az építményt, építményrészeket csak a használatbavételi, működési 
engedélyben megállapított rendeltetésnek megfelelően használják. 

Gondoskodik arról, hogy azok a változások, amelyek a tűzoltást befolyásolhatják szóban azonnal 
és írásban is bejelentésre kerüljenek a Soproni Hivatásos Tűzoltó Parancsnokságra (9400 Sopron, 
Tűzoltó köz 2., 99/510-672). 

Gondoskodik arról, hogy a tűzvédelmi helyzetre kiható olyan tevékenység, amely a kockázati 
osztály megváltoztatását teszi szükségessé, vagy a raktározás kapacitásának 15%-kal történő 
növelését eredményezi, a tevékenység megkezdése előtt legalább tizenöt nappal az illetékes 
tűzvédelmi hatóságnál bejelentésre kerüljön. 

Gondoskodik arról, hogy az Iskolával kapcsolatba kerülők (külső munkavállalók stb.) a rájuk 
vonatkozó mértékben, a tűzvédelmi szabályzatot megismerjék. 

Az építési engedélyhez kötött munkákhoz beszerezteti az építési engedélyt, majd 
kezdeményezteti a használatbavételi engedélyezési eljárás lefolytatását. 

Amennyiben valamelyik helyiségnek, épületnek a használatbavételi (működési) engedélyben 
meghatározottaktól eltérő használata válik szükségessé, az eltérő használat előtt 
kezdeményezteti az új használati mód engedélyeztetését.  

Gondoskodik a sajáterőből végzett épület karbantartások, építési engedélyhez nem kötött 
felújítások esetén, a jogszabályi és a szabványi előírásoknak történő maradéktalan 
megfeleléséről. 

Gondoskodik arról, hogy a létesítmény területén, csak a folyamatos munkavégzéshez szükséges 
olyan készülék, gép, berendezés, technológia kerüljön alkalmazásra, melynek használata tűz- vagy 
robbanásveszéllyel nem jár. 

Intézkedik a használati szabályok betartatásáról, valamint az időszakos tűzvédelmi szempontú 
felülvizsgálatok határidőre történő elvégeztetéséről, a feltárt hiányosságok megszüntetéséről. 

Gondoskodik a létesítmény tűzvédelmét szolgáló tűzvédelmi berendezés, készülék, felszerelés, 
technikai eszközök állandó üzemképes állapotban tartásáról, az oltóvíz biztosításáról, az oltóvizet 
szolgáltató berendezések üzemképes állapotban tartásáról. 

Előzetes egyeztetés alapján lehetővé teszi a hivatásos tűzoltóság részére a létesítményben 
tartandó gyakorlatok tartásának lehetőségét. 

Biztosítja a Katasztrófavédelmi Kirendeltségnek az ellenőrzés lehetőségét. 

Határidő és felelős személy megjelölésével intézkedik, a bármely módon tudomására jutott 
hiányosság megszüntetéséről. 

Tűzvédelmi ügyekben képviseli az Iskolát, teljes hatáskörben eljár. Akadályoztatása esetén, 
intézkedésre jogosult személlyel képviselteti magát. 

Tűzveszélyes tevékenység esetén biztosítja, 

a. az Iskola munkavállalója által végzendő alakalomszerű tűzveszélyes tevékenység 
feltételeit előzetesen az adott területért felelős vezetője írásban meghatározza, 

b. külső szerv, személy által végzendő tűzveszélyes tevékenység esetén a munkát elrendelő 
által előzetesen meghatározott írásbeli feltételek, az adott terület felelős vezetője 
egyeztesse és szükség szerint a helyi sajátosságoknak megfelelő tűzvédelmi előírásokkal 
az engedélyt kiegészítse. 

Gondoskodik arról, hogy kizárólag a 9/2015 (III. 25.) BM rendeletben meghatározottak alapján, 
tűzvédelmi szakképesítéssel rendelkező személy tarthatja meg az Iskola alkalmazásában lévő 
dolgozók tűzvédelmi oktatását, valamint a munkavállalók tűzvédelmi felvilágosítását. Az oktatás 
megtörténtét oktatási naplóban kell rögzíteni. 

A munkavállalók tűzvédelmi oktatásának a tűzriadó gyakorlat tervezett időpontját azt 
megelőzően egy héttel jelzi a tűzvédelmi szaktanácsadónak, gondoskodik az érintettek 
jelenlétéről. 

Gondoskodik arról, hogy évente a Tűzriadó Terv-ben foglaltak végrehajtása, gyakoroltatása, 
annak dokumentálása megtörténjen. 
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Tűz és annak közvetlen veszélye esetén köteles végrehajtani a tűzjelzéssel, tűzoltás 
előkészítésével, tűzoltással kapcsolatos feladatokat, köteles részt venni a Tűzriadó Tervben 
foglaltak gyakoroltatásán, a tűzvédelmi oktatáson. 

Intézkedik, hogy a munkavállalók tűzvédelmi oktatása, a munkába állás, az új munkakörbe 
helyezés előtt, majd azt követően pedig évente megtörténjen. 

Biztosítja, hogy a tűzvédelmi szakvizsgához kötött munkakörökben csak érvényes tűzvédelmi 
szakvizsga bizonyítvánnyal rendelkező munkavállalót foglalkoztassanak. 

Ellenőrzi/ellenőrizteti a tűzvédelmi szakvizsgához kötött munkakörben dolgozók tűzvédelmi 
szakvizsgájának érvényességét. Külső cég által végzendő alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység 
esetén egyeztetést végez a feltételek meghatározása érdekében, a munkavégzést csak az 
egyeztetés alapján kiállított írásos engedély láttamozása után engedélyezheti. 

Gondoskodjon arról, hogy a létesítménnyel kapcsolatba kerülők a szabályzat rájuk vonatkozó 
előírásait megismerjék. Ennek érdekében adjon tájékoztatást szóban, vagy egyéb alkalmas 
módon. 

Elvégezteti az időszakos tűzvédelmi felülvizsgálatokat, vezeti a nyilvántartásokat. Az üzemeltetői 
kötelezettség alá eső felülvizsgálatok lejárta előtt, annak elvégeztetésére felhívja a tulajdonos 
figyelmét. 

Ellenőrzi/ellenőrizteti a külső szolgáltatást végző szervekkel kötött szerződések betartását. 

a. Az elektromos hálózat időszakos tűzvédelmi felülvizsgálatát  

b. Kémények 4 évenkénti műszaki felülvizsgálatát 

c. A kazán évenkénti felülvizsgálatát 

d. Egyéb technológiai berendezések gyártó által előírt felülvizsgálatát 

e. Tűzoltó készülékek előírt időszakonkénti ellenőrzését, javíttatását 

f. Fali tűzcsap hálózat előírt időszakonkénti ellenőrzését, javíttatását 

Tűzvédelmi probléma esetén intézkedik a hiányosság megszüntetése érdekében. 

Tartós távolléte esetén feladatait a helyettesítéssel megbízott személy látja el. 

Minden új, és/vagy újonnan bevezetésre kerülő tűz- vagy robbanásveszélyes gép, berendezés, 
eszköz, anyag alkalmazása előtt intézkedik a szükséges engedélyek beszerzéséről, és az 
engedélyben foglaltak érvényesítéséről. A fentiek bevezetésének (alkalmazásának) tervezési 
fázisában köteles kikérni az illetékes elsőfokú tűzvédelmi szakhatóság állásfoglalását. 

Újonnan létesített épületgépészeti, tűzvédelmi, villámhárító, villamos, gépi berendezések, 
eszközök, és gázüzemű berendezésekről, a meglévők átalakításáról, javításáról, szabvány szerinti 
kivitelezéséről, a szabvány szerinti kivitelezést igazoló "kivitelezői nyilatkozatot" szereztet be. 

A szerződéses tűzvédelmi tanácsadó útján érvényt szereztet a tűzvédelmi használati 
szabályoknak, előírásoknak. 

Gondoskodik arról, hogy a létesítmény területén gázpalack, és azzal üzemeltetett berendezések 
ne kerüljenek elhelyezésre és működtetésre. 

Amennyiben a létesítményben, helyiségekben, esetenként nem az eredeti rendeltetésnek 
megfelelő rendezvényekre (vásár, bemutató, kiállítás stb.) kerül sor, intézkedik a rendezvény 
szervezője, rendezője felé a vonatkozó tűzvédelmi előírások, biztonsági intézkedések írásban 
történő meghatározására - vagy meghatározza azt - és gondoskodik arról, hogy azt, tájékoztatás 
céljából a rendezvény időpontja előtt 15 nappal a Soproni Katasztrófavédelmi Kirendeltségnek 
megküldjék. 

A rendezvény szervezője által készített tűzvédelmi előírások az alábbiakat tartalmazzák: 
- kiürítés számítást, 
- a rendezvény helyszínén a résztvevők tervezett elhelyezkedését és létszámát, a kiürítési 

útvonalakat, a kijáratokat, tűzoltási felvonulási utakat és területeket, közművek nyitó és 
záró szerkezetét feltüntető és az oltóvízforrásokat, a menekülésben korlátozott személyek 
tervezett elhelyezését és létszámát tartalmazó méretarányos helyszínrajzot 

- a kiürítés lebonyolítását felügyelő biztonsági személyzet feladatait, 
- a tűz esetén szükséges teendőket, 
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- a tűz jelzésének és oltásának módját. 

A rendezvény lebonyolításának tűzvédelmi előírásait tartalmazó iratokat és azok mellékleteit a 
rendezvényt követően legalább egy évig meg kell őrizni. 

 

2.3. AZ IGAZGATÓ ÁLTAL ÍRÁSBAN MEGHATÁROZOTT SZEMÉLY TŰZVÉDELMI FELADATAI ÉS 
KÖTELEZETTSÉGEI 

A beosztása alatt lévő dolgozóktól, illetve az irányítása alatt álló területen tartózkodóktól 
megköveteli a tűzvédelmi szabályok betartását. 

Elvégzi a vezető által meghatározott tűzvédelemmel összefüggő feladatokat. 

Figyelemmel kíséri a tűzvédelmi tevékenységet, gondoskodik a biztonságos munkavégzés 
tűzvédelmi feltételeiről. 

A tüzet vagy robbanást előidézhető meghibásodásokat soron kívül javíttatja. 

Hatósági ellenőrzés során képviselheti az intézményt, a jegyzőkönyvet aláírhatja, amennyiben az 
Igazgató nincs jelen. 

Az Igazgató által meghatározott tűzvédelemmel összefüggő feladatokat maradéktalanul 
végrehajtja, végrehajttatja, annak elvégzéséről a vezetőt tájékoztatja. 

Vezeti és kezeli a tűzvédelmi dokumentációkat, figyelemmel kíséri a felülvizsgálati jegyzőkönyvek 
érvényességi idejét, a hatósági ellenőrzések során azokat az ellenőrzést végző szerv 
rendelkezésére bocsájtja. 

Elvégzi a tűzoltó készülékek ¼ évenkénti készenlétben tartó által végzendő felülvizsgálatát és azt 
az üzemeltetési naplóban dokumentálja. 

Gondoskodik: 

a) a létesítmény tűzvédelmét szolgáló tűzvédelmi berendezés, készülék, felszerelés, 
technikai eszköz, az oltóvizet szolgáló berendezések üzemképes állapotban tartásáról, 

b) a tűzvédelmi szempontú felülvizsgálatok határidőre történő elvégeztetéséről, a feltárt 
hiányosságok megszüntetéséről, 

c) elősegíti a tűzvédelmi szempontú felülvizsgálatot végző külső szervezet vagy személy 
munkavégzését, biztosítja a munkavégzés feltételeit, 

d) ütemezi, és elvégezteti (amennyiben a felülvizsgálattal egyidejűleg a felülvizsgáló azt nem 
szüntette meg) az időszakos tűzvédelmi szempontú felülvizsgálatok szakanyagaiban 
rögzített hiányosságok kijavítását, dokumentálja (igazolja) azt, külső vállalat által 
elvégzett munkák esetén igazolást szerez be a hiányosságok megszüntetéséről. 

Felel az épületgépészeti, gépészeti, villamos berendezések, eszközök, készülékek kifogástalan, 
mindenkor működőképes állapotban tartásáért, a gépkönyvekben előírt felülvizsgálatok, 
karbantartások elvégeztetéséért, meghibásodásuk esetén azok javíttatásáért. 

Az olyan gépek, berendezések, eszközök használatát, üzemeltetését szünetelteti, melynél tűz- 
vagy robbanásveszély áll fenn. 

Gondoskodik arról, hogy az irányítása alá tartozó saját és külsős munkavállalók közül olyan 
tevékenységet mely tűzvédelmi szakvizsgához kötött, csak érvényes tűzvédelmi szakvizsgával - és 
az egyéb szakmai képesítési feltételeknek is megfelelő - rendelkező személy végezzen. 

Amennyiben tűzveszélyes tevékenység külsős szervvel vagy személlyel kerül elvégeztetésre, úgy 
az előzetes írásos feltételeket meghatározza. 

Bármilyen a tűzvédelmi helyzetre is kiható változást, tűzvédelmi szempontú hiányosságot észlel, 
azonnal jeleznie kell a munkáltatónak a hiányosság megszüntetése érdekében. 

Intézkedik az irányítása alatt álló terület technológiai berendezéseinek rendszeres 
karbantartásának végrehajtásáról, időszakos takarítások elvégeztetéséről. 
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2.4. MUNKAVÁLLALÓK (TANÁROK, TANÍTÓK, NEVELŐK, IRODAI- ÉS TECHNIKAI DOLGOZÓK) 
TŰZVÉDELMI FELADATAI ÉS KÖTELEZETTSÉGEI 

Munkaköréhez tartozó területen a napi munkavégzésük során minden dolgozó köteles betartani a 
tűzvédelmi szabályzat előírásait. 

A tűzvédelmi eszközök hozzáférhetőségének biztosítása minden körülmények között. 

A tűzvédelmi eszközök használatának ismerete. 

Tűzvédelmi oktatáson köteles részt venni. 

Tűzvédelmi szakvizsgához kötött tevékenységet csak érvényes szakvizsgával rendelkező személy 
végezhet. 

A rendelkezésére bocsájtott eszközöket, gépeket munkakezdés előtt a kezelési utasításnak 
megfelelően megvizsgálni, azokat rendeltetésszerűen használni. 

Munkahelyén rendet, tisztaságot tartani és minden olyan körülményt megszüntetni, ami tüzet 
okozhat. 

A napi munkavégzés, a munkaidő befejezésekor elvégzendő feladatok végrehajtása. 

Tűz keletkezésének veszélye esetén az elhárításhoz szükséges intézkedések megtétele, vezetője 
azonnali tájékoztatása! 

Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzése előtt írásbeli engedélyt kell kérni annak 
elvégzésére és a feladatok meghatározására. 

Bármilyen a tűzvédelmi helyzetre is kiható változást, tűzvédelmi szempontú hiányosságot észlel, 
azonnal jeleznie kell a munkáltatónak, illetve a létesítmény üzemeltetőjének a hiányosság 
megszüntetése érdekében. 

A tűzjelzéssel, tűzoltás előkészítésével, az oltással kapcsolatos feladatok végrehajtása. 

Tűz esetén köteles a segélyhívó számon (105, 112) a tűzesetet jelezni. 

A tűzoltó készülék meghibásodása esetén köteles a készüléket a lehető legrövidebb időn belül 
pótolni. 

Tűz esetén a szabályzatban és a Tűzriadó Tervben foglaltaknak megfelelően köteles 
tevékenykedni.  

 

2.5. PORTÁN MUNKÁT VÉGZŐ MUNKAVÁLLALÓ TŰZVÉDELMI FELADATAI ÉS 
KÖTELEZETTSÉGEI 

Amennyiben tűz vagy káreset a tudomására jut, a jelzést a tűzoltóság felé, és az épületben 
tartózkodóknak késedelem nélkül továbbítsa, a főbejárati ajtót(kat) nyissa ki, a tűzriadó tervben 
foglaltakat hajtsa végre. 

A szolgálatot ellátónak a beépített automatikus tűzjelző berendezés központ ellenőrzése, a 
tűzjelző berendezés meghibásodását késedelem nélkül jelezni az intézmény vezetője felé. 

A berendezés üzemeltetési naplójába bejegyezni a fenti próba eredményét, (a berendezés 
állapotára vonatkozó megjegyzést) valamint óra, perc feltüntetésével a berendezés jelzéseit. 

Azonnali intézkedéstétel a gazdasági vezető felé, a tűzjelző berendezés esetleges hibáinak 
kijavítására, egyéb hiányosság megszüntetésére. 

Az épületre vonatkozó Tűzriadó Terv és helyszínrajzok mindenkori meglétéről gondoskodjon. 

A lezárt helyiségek azonosító jellel ellátott kulcsainak meglétét biztosítsa. 

Végrehajtani a tűzjelzéssel, tűzoltás előkészítésével, tűzoltással kapcsolatos feladatokat, a 
tűzriadó tervben foglaltak gyakoroltatásában, a tűzvédelmi oktatáson részt venni. 
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2.6. TANULÓK TŰZVÉDELMI FELADATAI ÉS KÖTELEZETTSÉGEI 

A tűzvédelmi oktatáson elhangzott tűzvédelmi ismereteket az Iskola épületeire vonatkozó 
tűzvédelmi előírásokat, az általános tűzvédelmi használati szabályokat betartani, amennyiben 
hiányosságot tapasztalnak azt jelenteni az osztályfőnöknek, a felügyeletet ellátó tanárnak. 

Betartani, hogy a tanuló tűzveszélyes tevékenységet nem folytathat, tűzvédelmi szakvizsgához 
kötött munkát nem végezhet. 

A tűzjelzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtása, a tűzriadó tervben foglaltak gyakoroltatásán 
részt venni, tűz esetén az abban foglaltakat betartani, tűzvédelmi oktatáson megjelenni. 

 
2.7. KARBANTARTÓ TŰZVÉDELMI FELADATAI ÉS KÖTELEZETTSÉGEI 

Munkaköréhez tartozó területen a napi munkavégzésük során köteles betartani a tűzvédelmi 
szabályzat előírásait. 

Az Iskola területein található tűzvédelmi eszközök, berendezések ismerete. 

Nyílt lánggal járó tevékenység esetén az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzése előtt 
írásbeli engedélyt kell kérni annak elvégzésére, valamint a feladatok meghatározására. 

Bármilyen a tűzvédelmi helyzetre is kiható változást, tűzvédelmi szempontú hiányosságot észlel, 
azonnal jeleznie kell a hiányosság megszüntetése érdekében. 

Bármilyen szaktevékenységet, amennyiben az szakvizsga köteles úgy csak a képesítéssel 
rendelkező karbantartó munkatárs végezhet. Tűzvédelmi szakvizsgához kötött tevékenységet 
csak érvényes szakvizsgával rendelkező személy végezhet. 

Felületkezelési munkát (pl. festés) csak jól szellőztetett helyen lehet végezni. Felületkezelésre 
csak vízbázisú festék használata ajánlott, amennyiben ez nem lehetséges úgy az oldószeres festék 
alkalmazása esetén a festék biztonsági adatlapján feltüntetett információk figyelembevétele 
mellett végezhető a festék használata. 

 

2.8. SZERZŐDÉSES TŰZVÉDELMI SZOLGÁLTATÓ TŰZVÉDELMI FELADATAI ÉS 
KÖTELEZETTSÉGEI 

A szerződésben foglaltak szerint látja el tűzvédelmi feladatait, a szerződés szerint felelősséget 
vállal az általa elvégzett feladatokért. 

Tűzvédelmi Szabályzat naprakészen tartása, jogszabályi módosításokat figyelembe véve.  

Az Iskolát mint létesítményt érintő, illetőleg vonatkozó használati jellegű tűzvédelmi 
jogszabályok, irányelvek, harmonizált és honosított szabványok nyomon követése. 

Tűzriadó Terv készítése, vizuális megjelenésű menekülési tervek készítése, naprakészen tartása, 
legalább évente egyszeri alkalommal gyakoroltatása és jegyzőkönyvezése.  

A tűz- és katasztrófavédelmi hatóságok által tartott hatósági ellenőrzéseken, helyismereti 
foglalkozásokon, tűzoltási- és műszaki mentési gyakorlatokon való részvétel, hatóságok szakmai 
támogatása, a tulajdonos és/vagy üzemeltető érdekeinek képviselete. 

A Tűzvédelmi Szabályzatban foglaltak, illetve a tűzvédelmi szabályok, előírások betartása 
ellenőrzése, nyilvántartása. 

Tűzvédelmi problémák megoldásának kezdeményezése, javaslatok elkészítése.  

Beruházás, fejlesztés során a tűzvédelmi szempontok érvényesítése érdekében szaktanácsadás.  

Az Iskola munkavállalóinak munkába állás előtti, illetve ismétlődő tűzvédelmi oktatásának 
megszervezése, lebonyolítása, dokumentálása, nyilvántartása.  

Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység feltételeinek egyeztetése, engedélyezése, nyilvántartása. 

Vezeti a tűzvédelmi nyilvántartásokat, kezeli a tűzvédelmi üzemeltetési naplót. 

A készenlétben tartott tűzoltó és tűzvédelmi berendezések meglétét és üzemképes állapotát 
köteles ellenőrizni, amennyiben rendellenességet tapasztal a készülék, berendezés cseréjéről 
intézkedik. 
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Tűzoltó készülékek ellenőrzési jegyzőkönyve meglétének ellenőrzése, iktatása, nyilvántartása.  

A kisfeszültségű erősáramú villamos berendezések időszakos tűzvédelmi jegyzőkönyvek 
meglétének felülvizsgálata, iktatása, nyilvántartása. 

Villámvédelmi jegyzőkönyvek meglétének felülvizsgálata, iktatása, nyilvántartása. 

Tűzvédelmi karbantartási jegyzőkönyvek meglétének felülvizsgálata, iktatása, nyilvántartása. 

Beépített tűzjelző berendezés karbantartás meglétének felülvizsgálata, nyilvántartásának 
ellenőrzése. 

Tűzeseti fogyasztók működőképességi jegyzőkönyvek meglétének ellenőrzése, iktatása, 
nyilvántartása 

Biztonsági világítás, biztonsági jelzések és menekülési útirányt jelző rendszer jegyzőkönyveinek 
elkészítése és a rendszer jogszabályban előírt időközönkénti ellenőrzése, iktatása, nyilvántartása 

A fent felsoroltak tekintetében a szolgáltató anyagi és büntetőjogi felelősséggel tartozik az általa 
végzett szaktevékenységből felmerülő hiányosságok és hibák tekintetében, azonban nem tartozik 
felelősséggel a tűzvédelmi szabályzatban, tűzvédelmi dokumentációkban meghatározott 
feladatok be nem tartásáért, be nem tartatásáért, valamint a tűzvédelmi ellenőrzéseken feltárt 
hiányosságok meg nem szüntetéséből adódó jogkövetkezményekért. 
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3. FEJEZET 

A TŰZVÉDELMI SZERVEZET FELADATÁRA, FELÉPÍTÉSÉRE, MŰKÖDÉSI ÉS IRÁNYÍTÁSI RENDJÉRE 
VONATKOZÓ SZABÁLYOK, ELŐÍRÁSOK 

 

3.1. A TŰZVÉDELMI SZERVEZET FELÉPÍTÉSE 

Az Iskola tűzvédelmi feladatainak végzésére önálló tűzvédelmi szervezettel nem rendelkezik, a 
tűzvédelmi feladatokat az Igazgató, a megbízott személy és minden munkavállaló a munkaköri 
feladataihoz kapcsolódóan a Tűzvédelmi Szabályzatban meghatározott körben köteles ellátni. 

A létesítmények területén a tevékenységgel összefüggő feladatok alapján a létesítményekben 
keletkező tűzesetek felszámolásával kapcsolatos feladatokat az Igazgató, a megbízott személy 
irányításával a vonatkozó tűzvédelmet érintő szabályozás figyelembe vételével az érintett 
munkavállalók látják el mindaddig, amíg a tűzoltóság a helyszínre nem érkezik. A tűzoltóság 
kiérkezését követően tájékoztatást ad a tűzoltóságnak az elvégzett beavatkozásról, 
tevékenységről, a tűzoltóság képviselőjének további munkáját információk átadásával, vagy a 
számára meghatározott feladatok végrehajtásával elősegíti.  
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4. FEJEZET 

HELYISÉGEKRE, SZABADTEREKRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI HASZNÁLATI SZABÁLYOK, 
ELŐÍRÁSOK  

 

ÁLTALÁNOS HASZNÁLATI SZABÁLYOK 

A közlekedési és menekülési útvonalakat leszűkíteni, eltorlaszolni még átmenetileg sem szabad. 

Az építményt, építményrészt, a szabadteret csak a rendeltetésére vonatkozó tűzvédelmi 
követelményeknek megfelelően szabad használni. 

A helyiségben, építményben és szabadtéren csak az ott folytatott folyamatos tevékenységhez 
szükséges anyag és eszköz tartható. 

A munkahelyen a tevékenység közben és annak befejezése után a munkát végzőnek ellenőrizni 
kell a tűzvédelmi használati szabályok megtartását, és a szabálytalanságokat meg kell szüntetni. 

A menekülési útvonalakat utánvilágító biztonsági jellel jelölni kell, azokat a helyükről eltávolítani 
tilos. 

A szabadba vezető ajtókat nyitott állapotban kell tartani. 

A tűzvédelmi eszközöket, berendezéseket, azok kezelő szerveit, valamint a vizuális 
megjelenítésre szolgáló egységeit (menekülési útirányt jelző biztonsági jel) eltorlaszolni, 
leragasztani még átmenetileg sem szabad.  

Csak megfelelő műszaki állapotú villamos- és gázberendezés használható. 

Minden rendeltetéstől eltérő használatot külön eljárás keretében engedélyeztetni kell. 

A tűzvédelmi berendezéseket üzemképes állapotban kell tartani, ellenőrzésükről gondoskodni 
kell és azt dokumentálni kötelező. 

A tűzvédelmi berendezéseket eltávolítani nem szabad, a berendezések megrongálódása esetén 
pótlásukról azonnal gondoskodni kell. 

A készenlétben tartott tűzoltó készüléket eltávolítani, készenléti helyéről áthelyezni és nem a 
rendeltetésre használni tilos! 

Menekülésre, közlekedésre számításba vett területek még ideiglenes jelleggel sem használhatóak 
anyagtárolásra. A közlekedési és menekülési útvonalakat állandóan szabadon és tisztán kell 
tartani.  

Az építményben, helyiségben és szabadtéren a villamos berendezés kapcsolójának, a közmű 
nyitó- és zárószerkezetének, a tűzoltó készülékek hozzáférhetőségét, akadálytalan 
megközelíthetőségét állandóan biztosítani kell, azokat eltorlaszolni még átmenetileg sem szabad. 

A közmű nyitó- és zárószerkezetét, valamint annak nyitott és zárt állapotát jól láthatóan meg kell 
jelölni. 

Csak kifogástalan műszaki állapotú elektromos berendezések használata megengedett! 

Tilos a létesítményben éghető vagy égést tápláló gázpalackot, azzal üzemelő berendezést 
elhelyezni és üzemeltetni. 

Az épület helyiségeiből való eltávozás előtt meg kell győződni arról, hogy a visszahagyott 
körülmények nem rejtenek-e magukban tűzveszélyt. 

A helyiségből, a szabadtérből, a gépről, a berendezésről, az eszközről, a készülékről a tevékenység 
során keletkezett fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes és mérsékelten tűzveszélyes osztályba 
tartozó anyagot, hulladékot folyamatosan, de legalább naponta, valamint a tevékenység 
befejezése után el kell távolítani. 

Semmilyen olyan jellegű belső átalakítást nem szabad végezni, mely hátrányosan érintheti a hő- 
és füstelvezetésre számításba vett nyílászárókat, a közlekedési és menekülési útvonalakat, a 
kijáratok megközelíthetőségét és a hatásos nyílásfelületét, minden olyan átalakítást tilos engedély 
nélkül végezni mely a létesítmény tűzvédelmi helyzetét hátrányosan érinti. 

Az elektromos kapcsolókat, kapcsolószekrényeket, kapcsolótáblákat, az azokhoz vezető utakat 
eltorlaszolni nem szabad, azokon anyagot, árut vagy egyéb dolgot tárolni tilos! 
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Az elektromos fő- és szakaszkapcsolók ki-, bekapcsolt állását, a biztosítékok hova tartozását 
felirattal jelölni kell. 

Az elektromos gépeket, berendezéseket a munkaidő után – a csatlakozó kihúzásával – lehetőség 
szerint áramtalanítani kell (a hűtőgépek kivételével). 

Az épületben a dohányzás tilos! A dohányzási tilalmat a bejáratnál jelölni kell.  

Az épületben robbanásveszélyes tevékenységet folytatni tilos. 

A hő- és füstelvezető, valamint a szellőztető nyílásokat eltorlaszolni tilos. 

Bármilyen nemű munkavégzés befejezésével a következőket kell tenni: 

1. Éghető hulladékot a helyiségekből el kell távolítani, hulladékgyűjtő helyeken kell 
elhelyezni, 

2. Tüzet okozó körülményeket megszüntetni, 
3. Áramtalanítani. 

 

4.1. PORTA HELYISÉGRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

Az épület kulccsal zárható helyiségeihez, azonosító jellel ellátott kulcsokat a portán el kell 
helyezni. 

A tűzjelző központ kezelésére kioktatott munkavállaló köteles naponta ellenőrizni a tűzjelző 
berendezés minden áramkörének tűzjelzését, az ellenőrzés eredményét a berendezés 
üzemeltetési naplójában kell rögzíteni. Ugyancsak rögzíteni köteles a tűzjelző központ minden 
jelzését, meghibásodását. Meghibásodás esetén azonnal intézkedni kötelesek a vezető felé. 

A portán el kell helyezni a fővonalú távbeszélő készülék mellé a rendőrség (107), a tűzoltóság 
(105), a mentők (104) valamint az általános 112-es hívószámú segélyhívó telefonszámokat. 

A helyiségben kell tárolni a következő dokumentációkat: 

• A Tűzriadó Terv egy példányát 
• A beépített tűzjelző berendezés tűzjelzéseinek az érzékelők, kézi jelzésadók helyét 

szövegesen tartalmazó zónakimutatás kell készíteni, és azt a tűzjelző központ és a 
távkezelő központok mellett is el kell helyezni. 

 

 
4.2. IRODÁRA, IRODA  JELLEGŰ HELYISÉGRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK  

A helyiséget csak a használatbavételi engedélyben megállapított rendeltetésnek megfelelően 
szabad használni. 

A bejáratot mindig járható állapotban, torlasz és szűkítés nélkül kell tartani. 

A világítás búráját és az elektromos berendezést éghető dekorációval díszíteni tilos. 

A helyiségben anyagot tárolni, elhelyezni csak úgy szabad, hogy a 

a) közlekedési utakat ne szűkítse, 
b) a tűzvédelmi eszközök, felszerelések, berendezések hozzáférhetőek és jól láthatóak 

maradjanak, 
c) az elektromos kapcsolók hozzáférhetőek legyenek. 

Az ünnepi időszakokban esetlegesen elhelyezett gyertyákat csak felügyelet mellett és nem éghető 
anyagú alátétre helyezve szabad égetni. Az égő gyertyát a munkaidő végén, illetve a helység 
elhagyásakor el kell oltani. Az égő gyertyák körül 0,5 méterre papírt és egyéb éghető anyagot 
elhelyezni tilos. 

A munkavégzés befejezésével a következőket kell tenni: 

a) éghető hulladékot a helyiségekből el kell távolítani, hulladékgyűjtő helyeken kell 
elhelyezni, 

b) tüzet okozó körülményeket megszüntetni, 
c) áramtalanítani. 
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Az időszakosan használható elektromos berendezéseket (hősugárzó) felügyelet nélkül hagyni 
tilos, használat után pedig a hálózatról le kell választani. A kávéfőző gép használata után azt a 
hálózatról azonnal le kell választani. Csak kifogástalan műszaki állapotban lévő berendezés 
használható.  

Iratokat csak rendezett állapotban, polcokon szabad tárolni. 

A tárolásnál biztosítani kell, hogy a hő fejlesztő készüléktől min. 50 cm távolság biztosított legyen 
(pl.: világító berendezés). 

A közlekedési utakat és a kijáratokhoz vezető utakat eltorlaszolni, leszűkíteni még átmenetileg 
sem szabad. A vészkijáratokat kulccsal lezárni addig, amíg munkavállalók tartózkodnak a 
helyiségben, nem szabad. 

A kézi tűzoltó-készülékeket állandóan tisztán, hozzáférhetően, üzembiztos állapotban kell tartani. 
A készülékeket csak rendeltetésszerűen - tűz esetén - szabad igénybe venni. 

Takarításkor - ha a tisztítás tűzveszélyes anyaggal történik - az ajtókat nyitva kell tartani. 
Elektromos tisztítógépet csak teljes kiszellőztetés után szabad használni. Benzines tisztítást 
alkalmazni tilos! 

Elektromos gépet, berendezést - meghibásodás esetén - (szikrázás, égett szag, melegedés stb.) 
azonnal áramtalanítani kell. A hiba elhárításáig az elektromos gépet, berendezést használni, áram 
alá helyezni tilos! 

Az elektromos készülékek, technológiai eszközök kábelezését kímélni kell, azokat erő kihatásnak 
kitenni tilos. Sérülésük esetén javításukról intézkedni kell. 

A tűzoltó készülékeket mindenki által jól látható és hozzáférhető helyen kell tárolni. 

A tűzvédelmi berendezéseket eltorlaszolni, eltávolítani nem szabad, a berendezések 
megrongálódása esetén pótlásukról azonnal gondoskodni kell. 

A helyiségekben tűzveszélyes tevékenységet végezni, éghető folyadékot vagy azok tároló edényeit 
elhelyezni, raktározni tilos. 

Javítás, karbantartás esetén a tűzveszélyes ipari munka végzéséhez külön írásbeli engedély 
szükséges, melyet a helyi tűzvédelmi megbízottnak is be kell mutatni. 

Csak kifogástalan műszaki állapotban lévő berendezés használható. Villamos hőfejlesztő 
készüléket csak éghetetlen anyagból készült, szigetelő alátét alkalmazásával lehet üzemeltetni. 

A tevékenység során keletkező éghető hulladékot össze kell gyűjteni és a napi tevékenység 
befejezése után a helyiségből a kijelölt tároló helyre kell vinni. 

Tűz esetén a helyiséget azonnal ki kell üríteni, az oltást porral oltó készülékkel meg kell kezdeni. 

Az irodában dohányozni, nyílt lángot használni, valamint tűzveszélyes tevékenységet végezni 
tilos. 

A helyiségben kell tárolni a következő dokumentációkat: 

• Tűzvédelmi Szabályzat 
• Tűzriadó Terv 
• Tűzvédelmi üzemeltetési naplók 

 

4.3. TANTERMEKRE, TORNATEREMRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

A helyiséget csak a használatbavételi, üzemeltetési, működési engedélyben meghatározott 
rendeltetéshez tartozó követelménynek megfelelően szabad használni. 

Csak megfelelő műszaki állapotú villamos- és gázberendezés használható. 

A helyiségben egyedi fűtőeszköz nem üzemeltethető. 

Minden rendeltetéstől eltérő használatot külön eljárás keretében engedélyeztetni kell. 

A tűzvédelmet szolgáló berendezéseket üzemképes állapotban kell tartani, ellenőrzésükről 
gondoskodni és azt dokumentálni kell. 
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A helységben nem szabad éghető anyagot oly mennyiségben és módon tárolni, azzal olyan 
tevékenységet folytatni, amely a termek, illetve az épület rendeltetésszerű használatától eltér, 
ezzel tűzveszélyt, tüzet vagy robbanást okozhat. 

Az egyes helyiségekből való eltávozás előtt meg kell győződni arról, hogy a visszahagyott 
körülmények nem rejtenek-e magukban tűzveszélyt (pl. melegedésre hajlamos berendezés stb.). 

Az egyes helyiségekben fokozottan tűz- és robbanásveszélyes osztályba sorolt anyagot (pl. PB-
palack, benzin, hígító stb.) tárolni tilos! 

Menekülésre, közlekedésre számításba vett területek még ideiglenes jelleggel sem használhatók 
anyagtárolásra. A közlekedési és menekülési útvonalakat állandóan szabadon és tisztán kell 
tartani. 

A termekben dohányozni tilos! 

A számítógépteremben a kiépített fő kapcsolóval a berendezéseket a hálózatról le kell választani. 

 
4.4. AULA HELYISÉGRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

A helységben egyidejűleg tartózkodó személyek számát kiürítés számítással kell igazolni. 

Színpad és nézőtér kialakítása esetén a rendezvény alkalmával tilos végezni: 

- Minden olyan tevékenységet, mely a környezetében lévő anyag gyulladási hőmérsékletét 
meghaladó hőmérséklettel és/vagy nyílt láng használatával, szikraszóródással, izzással, 
parázslással jár. 

- Az aulában a látványfokozás célját szolgáló köd, vagy füstfejlesztő anyagot használni tilos! 
- Az aulában dohányozni tilos, mely tilalmat a helyiség bejáratánál és a teremben, továbbá 

a színpadon is fel kell tüntetni. 

Az aulában megtartásra kerülő minden rendezvényen, (próba, előadás stb.) jelen kell lennie az 
azzal megbízott, felelős intézkedésre jogosult személynek. 

A rendezvény (próba, előadás stb.) befejeztével a rendezvény megtartásáért felelős személy 
köteles átvizsgálni a színpadi részt, és a termet, és minden olyan körülményt meg kell szüntetnie, 
mely tüzet okozhat. 

A helyiségben tartózkodók közlekedésére szolgáló útvonalakon tilos elhelyezni a biztonságos 
járást akadályozó tárgyakat. 

A színpadi függönyök, éghető anyagú díszletek és a villamos berendezések (lámpatestek stb.) 
között olyan távolságot kell megtartani, hogy az az éghető anyagra gyújtási veszélyt ne jelentsen 
(min. 0,5 m) távolságot kell megtartani. 

A lámpatestekre éghető díszítőelemeket elhelyezni tilos. 

Az aulában folytatott tevékenység befejezését követően a villamos berendezéseket ki kell 
kapcsolni. 

A helyiségben a székeket úgy kell elhelyezni, hogy a széksorok mindkét oldalán legalább 1,20 m 
széles, vagy középen 2,40 m széles közlekedési útvonal biztosítva legyen. 

Az egyes széksorok között - támlától, támláig - legalább 0,90 m távolságot kell tartani. 

Amennyiben az aulában olyan rendezvény tartására kerül sor, hogy ott asztalok kerülnek 
elhelyezésre, azokat és a székeket úgy kell elhelyezni, hogy közöttük, és a kijáratok irányában 
legalább 1,20 m széles közlekedési útvonal biztosított legyen. 

Az aulában egyedi fűtőberendezés nem üzemeltethető. 

A színpad védelmére minden megkezdett 50 m2 után 1 db 34 A teljesítményű, tűzoltó készüléket 
kell készenlétben tartani. 
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4.5. KONYHA, ÉTKEZŐ ÉS KAPCSOLÓDÓ TEREIRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

Az ÉPÜLETBEN kialakított konyhában csak a folyamatos tevékenységhez szükséges anyagok 
helyezhetők el. 

A területen dohányozni tilos. 

A helyiségben tűzhelyek, sütő-főző berendezések, munka-asztalok közötti közlekedési 
útvonalakat állandóan szabadon kell hagyni, leszűkíteni, anyagok, eszközök, edények 
elhelyezésével TILOS. 

A tevékenység során kifolyt zsírt, olajat fel kell tisztítani, és az előkészítő konyha területéről el 
kell távolítani, éghető folyadékot (olajat, zsírt) a csatornába önteni TILOS! Azt az arra a célra 
rendszeresített nem tűzveszélyes edénybe kell gyűjteni. 

A főző-, sütő-, melegítő berendezések használata során a tűzhely kezelési utasításnak megfelelően 
kell eljárni. 

A tűzhelyeket csak a használatukat ismerő személy kezelheti.  

A sütő-, főző berendezésekből a hőfokszabályozókat kiiktatni TILOS. Meghibásodás esetén 
javíttatni szükséges. A javítás elvégzéséig a berendezés nem használható. 

A főző-, sütő berendezéseket felügyelet nélkül üzemeltetni TILOS, ha valamelyik használatára 
szükség nincs, ki kell kapcsolni. 

A villamos üzemű berendezéseket, a hűtőszekrények kivételével, használat után áramtalanítani 
kell. 

PB gáztűzhely használata még ideiglenesen sem megengedett! 

A konyhai edényzetben túlhevülésből keletkező tűz esetén a tüzet fedéssel vagy tűzoltó 
készülékkel el kell oltani.  A tűz oltására víz használata tilos! A konyha közelében tűzoltó készülék 
készenlétben tartása szükséges. 

Az edényzetben visszamaradt víz az olajnak, zsírnak a kiforrását, szétfreccsenését idézheti elő 
súlyos égési sérüléseket esetleg tüzet okozva! 

Éghető edényfogó használatakor fokozott figyelmet kell fordítani arra, hogy a tűzhely hőjétől tűz 
ne keletkezzen.  

A hőtermelő berendezéseket konyhai eszközöktől, a felhasználásra kerülő éghető anyagokat 
olyan távolságra kell elhelyezni, hogy az éghető anyag felületén mért hőmérséklet a legnagyobb 
hőterheléssel való üzemeltetés mellett se jelenthessen az éghető anyagra gyújtási veszélyt. 

Olajat, zsírt, csak száraz edénybe szabad önteni, melegíteni. 

Amennyiben a konyhatechnológiai berendezéseknél, gépeknél bárminemű meghibásodás 
tapasztalható, azt üzemen kívül kell helyezni, javításáról gondoskodni kell. 

A közlekedési utakat állandóan szabadon kell hagyni. 

Csak kifogástalan állapotú elektromos berendezések használhatók.  

A helyiségben csak a munka jellegének megfelelő tevékenységet szabad folytatni. 

Éghető anyagokat csak a tevékenységhez szükséges mennyiségben szabad tárolni. 

A helyiséget távozás előtt tűzvédelmi szempontból át kell vizsgálni és a tüzet okozó körülményt 
meg kell szüntetni. 

A helységet naponta ki kell takarítani, a hulladékot el kell távolítani. 

Takarításkor – a tisztítás tűzveszélyes anyaggal tilos – az ajtókat nyitva kell tartani. Elektromos 
tisztítógépet csak teljes kiszellőztetése után szabad használni. Benzines tisztítást alkalmazni tilos! 

Az elektromos gépeket, berendezéseket munkaidő után – a csatlakozó kihúzásával – lehetőség 
szerint áramtalanítani kell, a hűtőgép kivételével. 

Amennyiben a konyhatechnológiai berendezéseknél, gépeknél bárminemű meghibásodás 
tapasztalható, azt üzemen kívül kell helyezni, javításáról gondoskodni kell. 
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4.6. ISKOLA BÜFÉ HELYISÉGRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

Az Iskola által készített tűzvédelmi szabályzatban foglaltak betartása a kereskedelmi egységek 
üzemeltetőinek és azok dolgozóinak egyaránt kötelező. 

A kereskedelmi egységekben csak tűzvédelmi oktatásban részesült dolgozó tevékenykedhet. 

A büfében kereskedelmi egységekben, legalább 1 db 6 kg töltet súlyú „A B C” tüzek oltására 
alkalmas az MSZ EN 3 szabvány szerint gyártott hitelesített tűzoltó készüléket kell készenlétben 
tartani, azt tűz oltására kérésre át kell adni. 

A kereskedelmi egységekben PB palackok használata szigorúan tilos! 

A kereskedelmi egységekben csak a folyamatos tevékenységhez szükséges anyagok, olaj-zsír stb. 
helyezhető el. 

A tevékenység során kifolyt zsírt, olajat fel kell tisztítani, területéről el kell távolítani, éghető 
folyadékot (olajat, zsírt) a csatornába önteni tilos. Azt az arra a célra rendszeresített edénybe kell 
gyűjteni és el kell szállítatni.  

Az egyes berendezéseket, a használati-kezelési utasításukban meghatározottak szerint kell 
üzemeltetni. 

A sütő-főző berendezésekből a hőfokszabályozókat kiiktatni tilos. 

Az olajsütőkben az olaj szintje a megengedett minimum - maximum szint között legyen. 

A hőtermelő berendezéseket konyhai eszközöktől, a felhasználásra kerülő éghető anyagokat 
olyan távolságra kell elhelyezni, hogy azok a gyulladási hőmérsékletüket ne érhessék el. 

A tüzelő-, főző-, sütő berendezéseket felügyelet nélkül üzemeltetni tilos, ha valamelyik 
használatára szükség nincs, ki kell kapcsolni. 

Amennyiben a konyhatechnológiai berendezéseknél, gépeknél bárminemű meghibásodás 
tapasztalható, azt üzemen kívül kell helyezni, javításáról gondoskodni kell. 

A villamos berendezéseken, lámpatesteken éghető díszítő anyagokat, reklámtáblákat, stb. 
elhelyezni tilos. 

A büfében elhelyezett szénsavpalackokat eldőlés ellen az építmény szerkezethez rögzíteni kell. 

Pirotechnikai anyagok használata, tűzveszélyes tevékenység végzése tilos! 

A közlekedési utakat, bejáratokat mindig szabadon kell tartani. Árut, göngyöleget csak úgy szabad 
elhelyezni, hogy az a közlekedést ne akadályozza.  

 
4.7. KÖNYVTÁR, KÖZÖSSÉGI TEREK HELYISÉGEIRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

A helyiségben dohányozni és nyílt lángot használni tilos.  

A helyiségben elektromos hőfejlesztő készüléket (pl. hősugárzó) üzemeltetni tilos.  

A helyiségben a nem rendeltetésszerűen alkalmazott éghető anyagot, illetve folyadékokat 
ideiglenes jelleggel sem szabad használni vagy tárolni. Kivétel a berendezések kezelése, 
karbantartása folyamán felhasználásra kerülő éghető folyadékok. 

Az olvasóteremben a közlekedési és menekülési útvonalakat mindig szabadon kell hagyni, azokat 
leszűkíteni, eltorlaszolni, tárolási tevékenységet végezni még ideiglenesen sem szabad. 

A polcokon elhelyezett könyvek elhelyezésénél figyelemmel kell lenni arra, hogy a hőfejlesztő 
berendezéstől (pl. lámpatest) olyan távolságra kell elhelyezni, hogy arra a fejlődő hő gyújtási 
veszélyt ne jelentsen. Ez a távolság azonban nem lehet 0,5 m-nél kisebb. 

A helyiségben csak olyan villamos berendezés használható, amely rendeltetésszerű használata 
esetén a környezetére gyújtási veszélyt nem jelent. 

Villamos berendezést és kapcsolóját, tűzoltó berendezést, készüléket, tűzjelző helyét, ajtót 
eltorlaszolni, valamint az azokhoz vezető közlekedési utakat leszűkíteni még ideiglenes jelleggel 
sem szabad.  

A helyiségben kialakított olvasóhelyek székekkel való elrendezése esetén a széksorok mellett 
legalább 1,00 méter széles közlekedési és menekülési utat kell biztosítani. 
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A tevékenység befejezése után, valamint a napi munka befejezése után, eltávozás előtt a 
helyiséget utolsóként elhagyó személynek azokat a berendezéseket és készülékeket ki kell 
kapcsolni, a villamos hálózatról le kell választani (feszültségmentesíteni kell), amelyek 
folyamatos üzemeltetése (pl. szerver) nem indokolt.  

A tevékenység során keletkező éghető hulladékot össze kell gyűjteni és a napi tevékenység 
befejezése után a helyiségből a kijelölt tároló helyre kell vinni. 

Könyveket, iratokat csak rendezett állapotban, polcokon szabad tárolni. 

Elektromos gépet, berendezést - meghibásodás esetén - (szikrázás, égett szag, melegedés, stb.) 
azonnal áramtalanítani kell. A hiba elhárításáig az elektromos gépet, berendezést használni, áram 
alá helyezni tilos! 

Az egyes helyiségekben a főrendeltetéshez alkalomszerűen kapcsolódó tevékenységen túlmenően 
robbanásveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartozó tevékenységet folytatni tilos! 

Tűz esetén a helyiséget azonnal ki kell üríteni, az oltást porral oltó készülékkel meg kell kezdeni. 

Semmilyen olyan jellegű belső átalakítást nem szabad végezni, mely hátrányosan érintheti a hő- 
és füstelvezetésre számításba vett nyílászárókat, a közlekedési és menekülési útvonalakat, a 
kijáratok megközelíthetőségét és a hatásos nyílásfelületét, minden olyan átalakítást tilos engedély 
nélkül végezni mely a létesítmény tűzvédelmi helyzetét hátrányosan érinti. 

A könyvtárban el kell helyezni az ott keletkező tüzek oltására alkalmas MSZ EN 3 szabvány 
szerint gyártott, legalább 6 kg-os porral oltó készüléket. 

 
4.8. SZERVER HELYISÉGRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

A helyiségben nyílt láng használata, valamint a dohányzás tilos. 

A helyiségekben csak az oda beosztott kezelőszemélyzet tartózkodhat. A munka befejezésekor a 
helyiség ajtaját kulcsra kell zárni. 

Az illetékesek részére a helyiségbe történő gyors bejutás lehetőségét biztosítani kell. 

A helyiséget kizárólag a funkciójának megfelelően szabad használni, anyagtárolás tilos! 

A helyiségben a nem rendeltetésszerűen alkalmazott éghető anyagot, illetve folyadékokat 
ideiglenes jelleggel sem szabad használni vagy tárolni. Kivétel a berendezések kezelése, 
karbantartása folyamán felhasználásra kerülő éghető folyadékok.  

A berendezések kezelésére, karbantartására csak a gyártó által előírt tisztítószert szabad 
használni. Éghető folyadékkal történő munkák esetén egy időben, legfeljebb 1 litert szabad a 
helyiségben tartani, az alábbi megkötésekkel:  

- meg kell akadályozni, hogy a tisztítási folyamat alatt robbanást (tüzet) előidéző ok 
fennálljon pl. részleges áramtalanítással, a klímaberendezés leállításával,  

- a munkafolyamat alatt 1db habbal oltó vagy gázzal oltó kézi tűzoltó készüléket kell 
készenlétben tartani a helyszínen.  

A berendezéseken karbantartást, javítást csak szakképzett személy végezhet.  

A számítógép helyiségben el kell helyezni az ott keletkező tüzek oltására alkalmas, MSZ EN 3 
szabvány szerin gyártott széndioxiddal vagy habbal oltó tűzoltó készüléket. 

Villamos berendezést és kapcsolóját, tűzoltó berendezést, készüléket, ajtót eltorlaszolni, valamint 
az azokhoz vezető közlekedési utakat leszűkíteni még ideiglenes jelleggel sem szabad.  

Az elektromos berendezések kapcsolóinak rendeltetését, funkcióját felirattal jelölni kell. Tűz vagy 
elektromos zárlat esetén is a szükséges feszültségmentesítést azonnal el kell végezni.  

A villamos berendezést rendszeresen meg kell tisztítani a szennyeződéstől, amely a berendezés 
hőátadási viszonyait károsan befolyásolja, vagy amelytől önmaga meggyulladhat. 

Az elektromos berendezéseket meghibásodás esetén azonnal javíttatni kell. Elektromos 
berendezések javítása csak szakember által, az előírások megtartásával történhet. 
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Az elektromos gépeket használat után közvetlenül feszültség mentesíteni kell, kivéve a 
folyamatos üzemű gépeket (pl. szerver). 

 

4.9. KARBANTARTÓ MŰHELY HELYISÉGRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

A munkahelyen a tevékenység közben és annak befejezése után a munkát végzőnek ellenőrizni 
kell a tűzvédelmi használati szabályok megtartását, és a szabálytalanságokat meg kell szüntetni. 

A nyílt láng használata, valamint a dohányzás tilos. A tilalmat jelölő táblát a műhely bejáratánál, 
valamint a helyiségben is el kell helyezni. 

A műhelyekben a rögzítetten szerelt technológiai berendezéseken kívül csak a munkához 
szükséges bútorok, berendezések használhatók. Elhelyezésüket úgy kell megoldani, hogy a 
műhelyek bármely részéről a meneküléshez szükséges útvonalak szabadok legyenek. 

Az anyagokat, alkatrészeket, szerszámokat a számukra kijelölt helyen kell tárolni. 

A karbantartási, javítási munkákhoz használt éghető anyagot vagy tűzveszélyes folyadékot csak a 
napi munkához szükséges mennyiségben lehet a műhelyekben tartani. Az anyagok max. 1 literes 
üveges vagy flakonos kiszerelésekben tárolhatók. A munka befejezés után a tárolóedényeket 
lezárt állapotban, nem éghető anyagú szekrényben kell tárolni, elzárni. A fáradt olajat a hordós 
tárolóba kell szállítani és az arra rendszeresített fémhordóba kell önteni. 

Hegesztést csak a 45/2011 (XII.7.) BM rendelet alapján kiadott érvényes tűzvédelmi 
szakvizsgával (1. Hegesztők és az építőipari tevékenység során nyílt lánggal járó munkát végzők) 
rendelkező személy végezhet. 

A hegesztéssel járó tevékenység munkavégzésnél a Hegesztési Biztonsági Szabályzat kiadásáról 
szóló 143/2004. (XII. 22.) GKM rendeletben foglaltak előírásait kell figyelembe venni. 

A helyiségben hegesztési tevékenységet végezni tilos. 

Az olajos zsíros alkatrészek mosása kizárólag szabad téren végezhető mely tevékenység részére 
egy fedéllel ellátott fém tálcát kell rendszeresíteni, melyből a használt folyadékot fémhordóba kell 
üríteni. 

Olajos rongyot az erre a célra rendszeresített nem éghető fedéllel lezárt edényben szabad 
gyűjteni. Az edényt a napi tevékenység befejezésekor a veszélyes hulladék – tároló helyre kell 
üríteni. 

A műhely padozatára kifolyt tűzveszélyes folyadékot azonnal fel kell itatni. 

Olajos, zsíros munkaruha, védőruha csak fémszekrényben helyezhető el. 

Gyorsvágó, lángvágó, köszörű használatakor a szikraszóródás gyújtóveszélyére ügyelni kell, ilyen 
tevékenység végzésekor a munkahelyet a lappangó tűz felfedezése érdekében a munkahely 
elhagyása előtt a munkát végző személynek át kell vizsgálni. 

A műhelyekben legalább 1db 6 kg-os MSZ EN 3 szabvány szerint gyártott az ott keletkezhető 
tüzek oltására alkalmas tűzoltó készülék legyen elhelyezve. 

 
4.10. MOSDÓ, WC HELYSÉGRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

A helyiséget csak a használatbavételi, üzemeltetési, működési engedélyben meghatározott 
rendeltetéshez tartozó követelménynek megfelelően szabad használni. 

A bejáratot mindig járható állapotban, tisztán, torlasz és szűkítés nélkül kell tartani. 

A világítás búráját és az elektromos berendezést éghető dekorációval díszíteni tilos. 

A helyiségekben anyagot, eszközöket tárolni TILOS!  

Elektromos berendezéseket a helyiségben használni TILOS! 

A helyiségben dohányozni TILOS! 
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4.11. ÖLTÖZŐ HELYISÉGRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

A helyiség bejárati ajtaját berendezési tárgyakkal eltorlaszolni, leszűkíteni még ideiglenesen sem 
szabad. 

A helyiségben elhelyezett öltözőszekrényeket kizárólag rendeltetésnek megfelelően szabad 
használni. 

A világító berendezést úgy kell elhelyezni, rögzíteni és használni, hogy az a környezetére 
tűzveszélyt ne jelentsen. 

Elektromos berendezéseket csak felügyelet mellett szabad működtetni, ha azokra szükség nincs, a 
villamos hálózatról le kell választani. 

Az öltöző használat befejezése után a helyiséget utolsónak elhagyó személy köteles a helyiséget 
átvizsgálni és minden olyan körülményt megszüntetni, amely tüzet okozhat. 

A tevékenységhez szükséges anyagokon és eszközökön kívül mindennemű anyag és eszköz 
tárolása, valamint a helyiségben a helyiség rendeltetésén kívül más tevékenység végzése tilos. 

 

4.12. KIJELÖLT DOHÁNYZÓ HELY 

A létesítményen belül tilos a dohányzás, valamint a nyílt láng használata! 

Égő cigarettával a helyiségekbe belépni tilos! 

Dohányzás után meg kell győződni arról, hogy a cigaretta csikk valóban el lett oltva. 

Égő dohányneműt, gyufát és egyéb gyújtóforrást tilos olyan helyre tenni, illetve ott eldobni, ahol 
az tüzet, vagy robbanást okozhat. 

 
4.13. KÖZLEKEDÉSI ÉS MENEKÜLÉSI ÚTVONALAKRA VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

A közlekedési és menekülési útvonalakat leszűkíteni, eltorlaszolni még átmenetileg sem szabad.  

Kiemelten fontos a közlekedési útvonalak tisztán és szárazon tartása, mivel egy esetleges tűz 
keletkezése esetén a menekülést nehezítheti az elhelyezett áruk, valamint a munkavégzéshez 
nem szükséges anyagok tárolása. 

A villamos berendezések kapcsolóját, a közmű nyitó- és záró szerkezeteit, tűzoltó készüléket és 
tűzvédelmi berendezéseket eltorlaszolni tilos. 

A szabadba vezető ajtók megközelíthetőségét biztosítani kell, azokat lezárni amíg a helyiségben 
tartózkodnak, nem szabad. 

A menekülési útirányjelző rendszert, táblákat folyamatos jelleggel szemrevételezéssel ellenőrizni 
kell. A meghibásodásuk esetén javításukra haladéktalanul intézkedni szükséges. 

 

4.14. TÁROLÓ HELYSÉGEK (IRATTÁR, RAKTÁR, SZERTÁR, TAKARÍTÓ SZERTÁR) 

A helységben, építményben, szabadtéren csak az ott folytatott folyamatos tevékenységhez 
szükséges fokozottan tűz- és robbanásveszélyes vagy mérsékelten tűzveszélyes osztályba tartozó 
anyag tárolható. Az építményben tárolt anyag, termék mennyisége nem haladhatja meg a 
tervezéskor alapul vett anyagmennyiséget. 

Fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes, mérsékelten tűzveszélyes osztályba tartozó folyadékkal, 
zsírral szennyezett hulladékot jól záró fedővel ellátott, nem tűzveszélyes anyagú edényben kell 
gyűjteni, majd erre a célra kijelölt helyen kell tárolni. 

Fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes osztályba tartozó anyagot – ha azt nem nyomástartó 
edényzetben hozták forgalomba - a mérsékelten tűzveszélyes osztályba tartozó anyagra 
vonatkozó követelmények szerint csak zárt csomagolásban lehet tárolni.  

A göngyölegeket, rekeszeket, ládákat csak akkora magasságban és oly módon szabad raktározni, 
hogy az egy esetlegesen keletkező tűz esetén a menekülést nem akadályozza, eldőlés lehetőségét 
ki kell zárni. 

A tárolás területét éghető hulladéktól mentesen kell tartani. 
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A tűzvédelmi berendezések, valamint az elektromos főkapcsoló hozzáférhetőségét minden 
időszakban biztosítani kell. 

A közlekedési és menekülési útvonalakat eltorlaszolni, leszűkíteni még átmenetileg sem szabad. 

Az anyagokat egymástól elkülönítetten, anyag nemenként csoportosítva, az előírt távolságok 
betartásával kell elhelyezni és tárolni. 

A helységben nyílt láng használata, valamint a dohányzás tilos. 

A helység szabadba vezető kijáratait és az ajtókhoz vezető menekülési utakat, valamint a 
közlekedési utakat mindig biztosítani kell, leszűkíteni, eltorlaszolni még átmenetileg sem szabad. 

A helység szabadba vezető kijárati ajtóit, amíg emberek tartózkodnak, lezárni tilos. 

A helyiségben öngyulladásra hajlamos és robbanásveszélyes anyagokat elhelyezni, tárolni tilos. 

A raktárban akkumulátor töltését végezni tilos. 

Világító és egyéb villamos berendezést úgy kell elhelyezni, hogy környezetükre tűzveszélyt ne 
jelentsen, meghibásodás esetén a javítást csak szakember végezheti. 

A tűzvédelmi berendezéseket eltorlaszolni, eltávolítani nem szabad, a berendezések 
megrongálódása esetén pótlásukról azonnal gondoskodni kell. 

A helyiség utolsónak elhagyónak kötelessége meggyőződni arról, hogy a hátrahagyott állapotok 
nem hordoznak-e magukban olyan veszélyforrás, ami tüzet okozhat. 

A helyiség áramtalanítását távozáskor minden esetben el kell végezni. 

 
4.15. ORVOSI SZOBA HELYISÉGRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

A helyiségben dohányozni és nyílt lángot használni tilos.  

A helyiségben elektromos hőfejlesztő készüléket (pl. hősugárzó) üzemeltetni tilos.  

Világító és egyéb villamos berendezést úgy kell elhelyezni, hogy környezetükre tűzveszélyt ne 
jelentsen, meghibásodás esetén a javítást csak szakember végezheti. 

A tűzvédelmi berendezéseket eltorlaszolni, eltávolítani nem szabad, a berendezések 
megrongálódása esetén pótlásukról azonnal gondoskodni kell. 

A helyiség utolsónak elhagyónak kötelessége meggyőződni arról, hogy a hátrahagyott állapotok 
nem hordoznak-e magukban olyan veszélyforrás, ami tüzet okozhat. 

A helyiség áramtalanítását távozáskor minden esetben el kell végezni. 

A közlekedési és menekülési útvonalakat eltorlaszolni, leszűkíteni még átmenetileg sem szabad. 

 
4.16. LAKÓSZOBÁKRA VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

A szobákban, valamint a kapcsolódó helyiségeiben dohányozni és nyílt lángot használni tilos! 

A szobát kizárólag a rendeltetésének megfelelően szabad használni, ott csak a lakhatáshoz 
szükséges eszközök, berendezések, tárgyak, valamint anyagok használhatók és tárolhatók az ott 
lakók életviteléhez szükséges mennyiségben. 

A szobában éghető anyag olyan mennyiségben és módon nem tárolható, valamint olyan 
tevékenység nem folytatható, amely a rendeltetésszerű használattól eltér, ill. tüzet vagy 
robbanást okozhat. 

Fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes, mérsékelten tűzveszélyes osztályba tartozó anyagok, 
szépészeti, egészségügyi, ápolási célokra használt szerek kivételével, valamint pirotechnikai 
anyagok még átmenetileg sem tárolhatók a szobában. 

A szobában csak engedélyezett típusú elektromos berendezés, készülék használható (pl. tévé, 
hajszárító). 
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Elektromos üzemű készülékek üzembe helyezésénél figyelembe kell venni a berendezés 
elektromos teljesítményét és a villamos hálózat teljesítményét, leadó képességét, ezzel elkerülve 
a hálózat túlterhelését. 

Csak kifogástalan műszaki állapotú, szabályosan szerelt dugvillát, aljzatot, hosszabbítót és 
világítóeszközt szabad használni. 

A helyiségekben használt elektromos gépet, készüléket, berendezést, eszközt a kezelési 
utasításukban előírtaknak megfelelően szabad használni. 

Az elektromos berendezésekben jelentkező hibákat, kizárólag megfelelő képesítéssel rendelkező 
szakember javíthatja. 

A szobában lévő elektromos berendezéseket használat után ki kell kapcsolni, a villamos 
hálózatról le kell választani. 

Világítótestekre éghető anyagból készült dekorációt elhelyezni tilos. 

A berendezési tárgyakat, bútorokat úgy kell elhelyezni, hogy a helyiségekben a kijárati ajtók 
irányába a szabad mozgás minden körülmények között biztosítva legyen.  

Ünnepi alkalmakhoz kötődő alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység (gyertyagyújtás, 
csillagszóró használata) csak fokozott odafigyeléssel, mások veszélyeztetése nélkül végezhető. 

A berendezési és az általános életvitelhez szükséges tárgyakon, anyagonkon kívül minden nem 
odaillő tárgy, anyag elhelyezése, felhalmozása tilos. 

 
4.17. KAZÁNHÁZ, TÜZELŐ-, FŰTŐBERENDEZÉSRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

A csatlakozó vezetéket, fogyasztói berendezéseket rendeltetésszerű állapotban kell tartani, 
rendeltetésszerűen kell üzemeltetni, a szükséges ellenőrzést és karbantartásokat a gyártói 
előírások alapján rendszeresen el kell végeztetni, minden vonatkozó előírást be kell tartani. 

A hőfogadó helyiségben a technológiához nem tartozó anyagok tárolása TILOS! 

Az építményben, helyiségben csak olyan fűtési rendszer létesíthető, használható, amely 
rendeltetésszerű működése során nem okoz tüzet vagy robbanást. 

A munkahely elhagyása előtt meg kell győződni a fűtőberendezés veszélytelenségéről. 

A szellőztető rendszer nyílásait eltorlaszolni tilos. 

Csak engedélyezett, kifogástalan műszaki állapotú tüzelő-, fűtőberendezést szabad használni. 

A fűtőberendezés, valamint a környezetében lévő éghető anyag között olyan távolságot kell 
megtartani, vagy olyan hőszigetelést kell alkalmazni, hogy az éghető anyag felületén mért 
hőmérséklet legnagyobb hőterheléssel való üzemeltetés mellett se jelentsen az éghető anyagra 
gyújtási veszélyt.  

A helyiségekben a közlekedési és menekülési útvonalakat minden esetben biztosítani kell. 
Leszűkíteni még ideiglenesen is tilos! 

A helyiségekben csak az oda beosztott kezelőszemélyzet tartózkodhat. A munka befejezésekor a 
helyiség ajtaját kulcsra kell zárni. 

Az illetékesek részére a helyiségbe történő gyors bejutás lehetőségét biztosítani kell. 

A kazánok felügyeletét ellátó, a kazánok ellenőrzésé során köteles meggyőződni, azok hibátlan 
működéséről, illetve rendellenes működés esetén megtenni a „Kezelési utasítás”-ban előírt 
intézkedéseket. 

A berendezés biztonságos üzemeltetéséhez a „Kezelési utasítás”-t a berendezés közelében, jól 
láthatóan el kell helyezni. 

A kazánokat csak a kiadott technológiai és kezelési utasításnak megfelelően szabad üzemeltetni. 

Tilos a tűztér szellőztetés teljesítményét és idejét, az égéstermék elvezetők működését, a 
gázvezetékbe, olajvezetékbe beépített biztonsági motoros szelepek működését bármilyen módon 
befolyásolni. 

Tilos a kazánok üzemeltetésénél a technológiai és kezelési utasításban meghatározott és a 
tüzeléstechnikai szakcég által beállított értékektől eltérni. 
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A kazánok automatikáin vagy egyéb berendezésein észlelt hiba esetén a kazán kezelője köteles a 
kazánt leállítani, jelenteni a kazánházba beosztott karbantartónak v. műszaki ügyeletesnek. A 
hiba elhárításáig a kazánt üzemeltetni tilos! 

A kazánok gázvezetékeinek és szerelvényeinek gáztömörségét rendszeresen ellenőrizni kell, 
amelyet az üzemnaplóba be kell jegyezni. Gáztömörtelenség esetén értesíteni kell a műszaki 
ügyeletest, valamint a karbantartással megbízott szolgáltatót, majd a berendezést le kell állítani. A 
hiba elhárítása után meg kell győződni a helyiség légterének teljes gázmentességéről. A kazánt 
újraindítani csak ezután szabad. 

Tűzveszélyes, nyílt lánggal járó munkát csak az arra jogosult vezető által írásban kiadott 
feltételek betartásával szabad végezni. (alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység engedélyezés) 

A kazán üzemeltetéséről üzemviteli naplót kell vezetni, napi jelentést kell készíteni. A naplót a 
kazán helyén kell hagyni. 

A kazán műszaki-biztonsági felülvizsgálatát legalább évente legalább egyszer el kell végeztetni, 
amelynek megtörténtét és eredményét dokumentálni kell.  

A műszaki-biztonsági felülvizsgálat során az üzembe helyezéskor hatályos műszaki-biztonsági 
szabályoknak való megfelelését, továbbá a biztonságos üzemeltetést befolyásoló feltételeket kell 
ellenőrizni. 

A jegyzőkönyvet a következő felülvizsgálatot követő 30 napig meg kell őrizni. 

A kazán hatósági vizsgálatát a gépkönyvben előírt időszakonként kell elvégeztetni. 

 
4.18. GÁZFOGADÓ HELYISÉGRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

A helyiségben a dohányzás és nyílt láng használata szigorúan tilos, az erre vonatkozó biztonsági 
jeleket a helyiség bejáratánál jelezni kell. Idegen személy a helyiségben nem tartózkodhat 

A helyiségekben csak az oda beosztott kezelőszemélyzet tartózkodhat. A munka befejezésekor a 
helyiség ajtaját kulcsra kell zárni. 

A helyiség ajtaját csukott állapotban kell tartani. 

Az illetékesek részére a helyiségbe történő gyors bejutás lehetőségét biztosítani kell. 

A gázfogadó helyiség szellőzését biztosítani kell. A szellőzőnyílást eltorlaszolni tilos, állandóan 
tisztán kell tartani. 

A helyiségben éghető anyagokat, valamint éghető folyadékokat ideiglenes jelleggel sem szabad 
elhelyezni, tárolni. 

A gázvezeték csőkötéseinél, a gázcsapnál az esetleg fellépő gázszivárgást nyílt láng használatával 
ellenőrizni szigorúan tilos. 

A gázfogadó szelepének nyitó-záró szerkezetén fel kell tüntetni a nyitási - zárási irányt, és 
felirattal jelezni kell a szelep rendeltetésének megnevezését is. 

A helyiség bejáratánál a helyiség funkcióját biztonsági jellel kell jelölni. 

 
4.19. ELEKTROMOS KAPCSOLÓSZEKRÉNYEKRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSOK 

Az építmény minden villamos berendezését úgy kell kialakítani, hogy az építmény egésze egy 
helyről lekapcsolható legyen. A külön lekapcsolás szükségességét és kialakítását a tűzvédelmi 
hatósággal kell egyeztetni. 

A kapcsolószekrényt csak rendeltetésének megfelelően lehet használni. 

Az ajtó előtt anyagokat tárolni tilos. Az ajtó megközelítési útvonalát minden esetben szabadon kell 
hagyni. 

A villamos berendezésekben javítást, bekötést, karbantartást csak szakember végezhet, az ide 
vonatkozó előírások maradéktalan betartásával. 

Tűzveszélyes tevékenységet csak külön írásbeli engedély alapján lehet végezni, melyet a 
vezetőnek is be kell mutatni. 

A villamos berendezések rendszeres felülvizsgálatáról és karbantartásáról gondoskodni kell. 
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A csoportosan elhelyezett villamos kapcsolók, főkapcsolók és túláramvédelmi készülékek 
rendeltetését, továbbá e kapcsolók ki- és bekapcsolt helyzetét jelölni kell. 

Javítás, karbantartás esetén a hulladékok eltávolítását a munka befejeztével el kell végezni. 

Használat kivételével a szekrény ajtaját zárt állapotban kell tartani. 

Az elektromos szekrényben az ott folytatott folyamatos tevékenységhez szükséges eszközön 
kívül, egyéb anyagok tárolása tilos! 

Tilos a villamos berendezések 1,00 méteres körzetében bármilyen éghető anyagot elhelyezni, 
tárolni. 

A szekrényben csak az oda beosztott kezelőszemélyzet végezhet munkálatokat. A munka 
befejezésekor a szekrény ajtóit kulcsra kell zárni. 

Az illetékesek részére az elektromos szekrénybe történő gyors bejutás lehetőségét biztosítani 
kell. 

A szekrény funkcióját biztonsági jellel kell jelölni. 

 

4.20. SZABAD TEREKRE VONATKOZÓ ELŐÍRÁSOK (PARKOLÓ) 

A járműre vonatkozó tűzvédelmi szabályok megtartásáért az üzemben tartó, illetőleg a jármű 
vezetője a felelős. 

Gépjárművel történő parkolás csak a kijelölt parkolóban megengedett. 

A gépjármű tároló helyet úgy kell kialakítani és használni, hogy a gépjárművek szükség esetén, 
gyorsan és biztonságosan eltávolíthatók legyenek. 

Több gépjármű tárolása esetén azokat úgy kell elhelyezni, hogy a gépjárművek ajtói legalább az 
egyik oldalon teljes szélességükben nyithatók legyenek, az egymás mögött álló gépjárművek 
között pedig legalább 0,80 méter távolságot kell megtartani. 

Gépjárműtároló helyen éghető folyadékot, éghető gázt - a gépjárműbe épített üzemanyagtartály 
kivételével tárolni nem szabad. Üzemanyagot, éghető folyadékot, gázt lefejteni, illetőleg a 
gépjárművet üzemanyaggal feltölteni, tűzveszéllyel járó tevékenységet, továbbá a gázüzemanyag-
ellátó berendezésen javítást végezni tilos. 

A területen lévő közlekedési utakat mindenkor teljes szélességükben szabadon kell tartani, 
azokat tilos még átmenetileg is leszűkíteni. Ugyancsak tilos a tűzvédelmi felszerelésekhez, a 
földgáz elzárókhoz, a villamos kapcsoló berendezésekhez szabad hozzáférést - még átmenetileg is 
- akadályozni. 

A szabadterek rendszeres takarításról gondoskodni kell, azokról az éghető hulladékot legalább 
naponta el kell szállítani a kijelölt tároló helyekre. 

Üzemképtelen gépjárművet úgy kell tárolni, hogy a többi gépjármű mozgását ne akadályozza. 
Gondoskodni kell mihamarabbi elszállításáról. 

 

4.21. HULLADÉKGYŰJTŐ 

A hulladékgyűjtő területén dohányozni és nyílt lángot használni tilos!  

A szeméttároló területén a szemetet csak az erre a célra szolgáló tárolóedényben szabad 
elhelyezni. A kihullott szemetet össze kell takarítani, és a tárolóedénybe vissza kell rakni.  

Szeméttároló területén a hulladék csak zárt hulladékgyűjtő konténerekben helyezhető el. 

A tároló területére égő cigarettát, izzó anyagot (pl. hamu) tartalmazó szemetet berakni szigorúan 
tilos!  

A területen hulladékon kívül más anyag nem tárolható. Veszélyes hulladékot az erre kijelölt 
veszélyes hulladéktárolóban kell tárolni. 

A tárolóba öngyulladásra hajlamos anyagot, illetve más robbanásveszélyes osztályba tartozó 
anyagot, vagy ezekkel szennyezett más anyagot elhelyezni tilos!  

A hulladékgyűjtő területén olyan anyagokat, amelyek egymásra hatása tüzet, vagy robbanást 
okozhat elhelyezni tilos! 
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A hulladékgyűjtő területét a rendeltetésének megfelelően szabad használni, a nem tevékenység 
során keletkezett hulladék tárolása tilos.  

A hulladékgyűjtő konténerek folyamatos elszállításáról gondoskodni szükséges. Az elszállításra 
váró konténerek még átmenetileg sem tárolhatók a felvonulási területen. 

A hulladékgyűjtők tisztításánál a keletkező szennyvíz közvetlen közcsatornába történő eresztése 
tilos.  

 
4.22. NAPELEMEK 

A távkioldó egység kapcsolóját az építmény villamos tűzeseti fő kapcsolója közvetlen közelében 
kell elhelyezni, vagy a tűzeseti főkapcsolónak kell működtetni azt. 

A kapcsolónál a rendeltetésére utaló feliratot, piktogramot kell elhelyezni. 

 
4.23. TŰZOLTÁSI FELVONULÁSI TERÜLET 

A létesítmény közlekedési, tűzoltási felvonulási útvonalait, területeit, valamint oltóanyagszerzési 
helyekhez vezető útjait állandóan szabadon és olyan állapotban kell tartani, amely az időjárási 
viszonyoktól függetlenül alkalmas a tűzoltó gépjárművek közlekedésére és működtetésére. 

A kiépített oltóvízhálózaton lévő tűzcsapok tűzoltó gépjárművel történő megközelíthetőségét 
biztosítani kell.  
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5. FEJEZET 

TEVÉKENYSÉGRE VONATKOZÓ HASZNÁLATI SZABÁLYOK, ELŐÍRÁSOK 

5.1. DOHÁNYZÁS ÉS NYÍLT LÁNG HASZNÁLATA 

A létesítmény helyiségeiben– a 1999. évi XLII. törvény – rendelkezései alapján a DOHÁNYZÁS 
TILOS.  

A dohányzási tevékenységre vonatkozóan az épület helyiségeiben, valamint szabad terein – a 
1999. évi XLII. törvény – rendelkezései alapján közzétett ügyvezetői utasítással kiadott 
„dohányzás szabályairól” szóló rendelkezés az irányadó.  

A kijelölt dohányzóhely a vonatkozó jogszabályok műszaki előírásainak eleget kell hogy tegyen.  

A kijelölt dohányzó helyen nem éghető anyagú hamutartót kell elhelyezni.  

Égő dohányneműt, gyufát és egyéb gyújtóforrást tilos olyan helyre tenni vagy ott eldobni, ahol az 
tüzet, vagy robbanást okozhat.  

Csillagszórót, gyertyát, egyéb nyílt lángú világító eszközt, valamint pirotechnikai terméket a 
létesítmény területén használni TILOS. 

Dohányozni, nyílt lángot használni nem szabad olyan helyiségben, szabadtéren, ahol fokozottan 
tűz- vagy robbanásveszélyes osztályba tartozó anyagot állítanak elő, tárolnak, dolgoznak fel, 
használnak. A dohányzás és a nyílt láng használatának tilalmát biztonsági jellel kell jelölni. 

 

5.2. TŰZVESZÉLYES TEVÉKENYSÉG 

„tűzveszélyes tevékenység: az a tevékenység, amely a környezetében lévő éghető anyag gyulladási 
hőmérsékletét, lobbanáspontját meghaladó hőmérséklettel vagy nyílt lánggal, továbbá 
gyújtóforrásként számításba vehető izzással, parázslással, szikrázással jár.” 

Tűzveszélyes tevékenységet tilos olyan helyen végezni, ahol az tüzet vagy robbanást okozhat. 

Állandó jellegű tűzveszélyes tevékenység csak a tűzvédelmi követelményeknek megfelelő, erre a 
célra alkalmas helyen végezhető. 

Amennyiben bármely területen tűzveszélyes tevékenységet kell végezni, azt alkalomszerű 
tűzveszélyes tevékenységnek kell tekinteni és az annak megfelelő előírásokat kell betartani. 

Hegesztés során a Hegesztés Biztonsági Szabályzat előírásait is be kell tartani, továbbá az 
alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység írásos feltételeinek a meghatározása során is figyelembe 
kell venni. 

Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet az előzetesen írásban, a helyszín adottságainak 
ismeretében meghatározott feltételek alapján szabad végezni. A feltételek megállapítása a 
munkavégzésre közvetlenül utasítást adó, a munkát végző személyek tevékenységét közvetlenül 
irányító személy feladata, ha nincs ilyen személy, a munkát végző kötelezettsége. 

A tűzveszélyes tevékenység végzéséhez szükséges írásbeli feltételek meghatározására, illetve 
előzetes egyeztetésére jogosult személyek felsorolását a Tűzvédelmi Szabályzat tartalmazza 
részletesen. 

A tűzvédelmi szakvizsgára kötelezett foglalkozási ágakról, munkakörökről, a tűzvédelmi 
szakvizsgával összefüggő oktatásszervezésről és a tűzvédelmi szakvizsga részletes szabályairól 
szóló 45/2011. (XII. 7.) BM rendeletben meghatározott szakvizsgához kötött tűzveszélyes 
tevékenységet csak érvényes tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező, egyéb tűzveszélyes 
tevékenységet a tűzvédelmi szabályokra, előírásokra kioktatott személy végezhet. 

A tűzvédelmi szakvizsga bizonyítvánnyal rendelkező kollégák névsorát, szakvizsgához kötött 
munkakörét, szakvizsga bizonyítvány számát, valamint annak érvényességét tartalmazó 
táblázatot a Melléklet tartalmazza.  

A tűzveszélyes tevékenység befejezése után a munkát végző személyek a helyszínt és annak 
környezetét tűzvédelmi szempontból kötelesek átvizsgálni és minden olyan körülményt 
megszüntetni, ami tüzet okozhat. A munkavégzésre közvetlenül utasítást adó, a munkát végző 
személyek tevékenységét közvetlenül irányító személynek, ha nincs ilyen személy, akkor a 
munkát végzőnek a munkavégzés helyszínét át kell adni tevékenység helye szerinti létesítmény 
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vezetőjének vagy megbízottjának. Az átadás-átvétel időpontját az engedélyen fel kell tüntetni és 
aláírással igazolni kell. 

A létesítmény területén hulladékot égetéssel megsemmisíteni, a szabadban tüzet gyújtani tilos. 

Tűz esetén a helyiséget azonnal ki kell üríteni, az oltást porral oltó készülékkel meg kell kezdeni. 
A keletkezett tüzet vízzel oltani a felúszás és további tűzterjedés veszélye miatt nem szabad. 

 

5.3. FOKOZOTTAN TŰZ- VAGY ROBBANÁSVESZÉLYES, MÉRSÉKELTEN TŰZVESZÉLYES 
OSZTÁLYBA TARTOZÓ FOLYADÉKOK HASZNÁLATA 

Alkalomszerű használatakor a munkahelyen csak a szükséges mennyiségben szabad tárolni. 

A fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes osztályba tartozó anyagot, valamint a mérsékelten 
tűzveszélyes osztályba tartozó folyadékot csak zárt csomagolásban, edényben szabad tárolni. 

Az edényeket a használat után azonnal le kell zárni. 

A munkavégzés során a helyiséget folyamatosan szellőztetni kell, kizárólag jól szellőztetett 
helyiségben szabad munkát folytatni. 

A kiömlő veszélyes folyadékot haladéktalanul fel kell itatni, a felitatott folyadékot veszélyes 
hulladékként kell kezelni, a rá vonatkozó szabályok betartása mellett. 

Kisebb kiszerelésben történő lefejtését csak szabadban szabad végezni. Lefejtés után az 
edényeket le kell zárni és a tűzveszélyes folyadékok számára kialakított nem éghető anyagú 
szekrényben - helyiségben kell tárolni. 

Tűzveszélyes folyadékot használók ruházata, cipője csak antisztatikus minősített öltözet lehet, és 
nem jelenthet gyújtási veszélyt. 

 

5.4. BERUHÁZÁS, FELÚJÍTÁS, ÉPÍTÉSI ENGEDÉLY KÖTELES ELJÁRÁS ALÁ NEM ESŐ ÉPÍTÉS 
SORÁN KÖVETENDŐ ALAPVETŐ ELJÁRÁS 

IDEGEN KIVITELEZŐ ESETÉN 

A tervezőtől és a kivitelezőtől tűzvédelmi nyilatkozatot kell kérni arról, hogy a tervdokumentáció 
készítése, illetve a kivitelezés végrehajtása során a tervező és kivitelező a vonatkozó tűzvédelmi 
előírásokat maradéktalanul betartotta-e. Amennyiben eltért, annak mi volt az oka, és milyen 
engedélyek alapján tette. 

A nyilatkozat beszerzéséért az Igazgató, vagy az általa a lebonyolítással megbízott személy felelős. 

Amennyiben a kivitelező nem rendelkezik, vagy hitelt érdemlően nem tudja a fentieket igazolni, 
úgy a kivitelezés nem kezdhető meg, amennyiben megkezdődött le kell állítani a tevékenységet. 

 

SAJÁT KIVITELEZÉS ESETÉN 

A lebonyolítással megbízott személy a tervezés megkezdése előtt köteles olyan részletezettséggel 
leírni az építmény rendeltetését, használatának sajátos körülményeit, hogy abból egyértelműen 
meghatározható legyen: 

a) az építményben folyó tevékenység, 
b) a létesítményben állandó vagy ideiglenes tartózkodó személyek száma, 
c) a tűzjelzés lehetősége, 
d) a tárolt, felhasznált, folyamatos tevékenységhez szükséges éghető anyagok mennyisége, 

tűzvédelmi jellemzői. 

A felsoroltakon túl a tervező rendelkezésére kell bocsájtani minden olyan adatot és információt, 
ami a tervezendő építmény tűzvédelmi értékelése során jelentőséggel bírhat. 

A tervdokumentáció átvételekor meg kell győződni arról, hogy az tűzvédelmi szempontból 
megfelel-e az előírásoknak. 
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Ennek érdekében az alábbiakat feltétlenül ellenőrizni kell: 

a) a tervezői nyilatkozatot, 
b) az építési engedélyeket, 
c) az egyeztetések során készített jegyzőkönyveket, emlékeztetőket, 
d) az alkalmazási engedélyeket, 
e) szakértői véleményeket, 
f) tűzvédelmi műszaki leírások meglétét, 
g) a jogszabályi, szabványi hivatkozások helyességét, 
h) a műszaki megoldások szabályosságát. 

 

5.5. ALVÁLLALKOZÓK, KÜLSŐ KIVITELEZŐK TŰZVESZÉLYES TEVÉKENYSÉGE 

Az alvállalkozókkal, külső kivitelezőkkel kötött vállalkozási szerződésben meg kell követelni a 
külső engedélykiadó írásos megbízását. 

Az alvállalkozók, külső kivitelezők által végzett tűzveszélyes tevékenység engedélyezését az 
alvállalkozó, külső kivitelező engedélykiadója végzi. A szabályzat mellékletében foglalt „engedély 
alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzésére” dokumentációt ki kell tölteni, melyet a 
szerződéses tűzvédelmi szolgáltató ellenőriz a tevékenység megkezdése előtt. 

A kiadott engedélyt a vezetővel láttamoztatni kell. 

Az alvállalkozók, külső kivitelezők által kiadott engedélyt ellenjegyzés nélkül érvénytelennek kell 
tekinteni. 

Az alvállalkozók, külső kivitelezők által kiadott engedélyek egy hétig érvényesek és maximálisan 
kétszer hosszabbíthatók. Az engedélyek hosszabbítását a szerződéses tűzvédelmi szolgáltató 
végzi a terület ismételt átvizsgálása mellett. 

Tűzjelzés alkalmával minden tűzveszéllyel járó tevékenységet azonnal meg kell szüntetni és a 
munka csak a jelzés lefújását követő terület ismételt átvizsgálása után a szerződéses tűzvédelmi 
szolgáltató ismételt – a tevékenységhez történő – írásos hozzájárulásával folytatható.  

 
5.6. TÁROLÁS 

Tűzveszélyes folyadékok kizárólag zárt eredeti csomagolásban, edényzetben, kannákban 
tárolhatók. 

A tűzveszélyes folyadékokat a kiszolgáló egységekben, polcokon, tároló rekeszeken akkora 
mennyiségben és olyan formában szabad tárolni, hogy az eldőlés, leesés veszélye minimális 
legyen. 

A tűzveszélyes folyadékok tárolási egységeit felirattal, táblával kell jelölni. 

Éghető folyadék csak a folyadék hatásának ellenálló, a folyadékra gyújtási veszélyt nem jelentő, 
jól zárható edényben tárolható. 

Az edények csak kiöntőnyílásukkal felfelé, lezárt állapotban tárolhatók.  

Anyagokat, eszközöket csak oly módon és mennyiségben szabad tárolni, hogy az környezetére 
gyújtási veszélyt ne jelentsen. 

Éghető anyagot, hőt fejlesztő berendezéstől olyan távolságra kell elhelyezni, hogy arra a fejlődő 
hő gyújtási veszélyt ne jelentsen. Ez a távolság azonban nem lehet 0,5 m-nél kisebb. 

Anyagot átfejteni épületen belül tilos. 

Fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes osztályba tartozó aeroszol menekülési útvonalon nem 
tárolható. 

20 litert meghaladó mennyiségű fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes osztályba tartozó 
folyadék egy helyiségen belüli tárolása esetén legalább 1 db szóróeszközt, továbbá 

- legfeljebb 1 liter űrtartalmú tárolóedény alkalmazásánál legalább 0,02 m3 mennyiségű 
felitató anyagot, 
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- 1 litert meghaladó űrtartalmú tárolóedény alkalmazásánál legalább 0,05 m3 mennyiségű 
felitatóanyagot, 

kell a tárolás helyétől legfeljebb 15 méter távolságra tartani. 

Kereskedelminek nem minősülő közösségi rendeltetés esetén csak a rendeltetésnek megfelelő 
tevékenységhez szükséges fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes osztályba tartozó folyadék és 
aeroszol tárolható: 

- fémszekrényben 20 liter, 

- robbanásgátló szekrényben 50 liter, 

- folyadéktárolásra alkalmas tűzálló szekrényben 60 liter. 

Kézi erővel legfeljebb 20 liter éghető folyadék szállítható. 

A tárolás területét éghető hulladéktól, száraz növényzettől mentesen kell tartani. 
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6. FEJEZET 

TŰZVÉDELMI BERENDEZÉSEK ÉS ESZKÖZÖK, TŰZVÉDELMI FELÜLVIZSGÁLATOK 

 

ÁLTALÁNOS ELŐÍRÁSOK 

Az üzemeltető köteles az érintett műszaki megoldás üzemeltetői ellenőrzéséről, időszakos 
felülvizsgálatáról, karbantartásáról az 54/2014 (XII.5) BM rendelettel hatályba léptetett Országos 
Tűzvédelmi Szabályzat 18. mellékletében meghatározott módon és gyakorisággal, valamint a 
javításáról szükség szerint gondoskodni. 

Az üzemeltető a működőképességet kedvezőtlenül befolyásoló körülményt és annak 
tudomásulvételét a működőképtelenség megállapítását tartalmazó iraton aláírásával és az aláírás 
dátumának feltüntetésével igazolja. 

Az üzemeltetői ellenőrzést, az időszakos felülvizsgálatot, a karbantartást és a javítást el kell 
végezni és annak eredményét papír alapon vagy elektronikusan írásban kell dokumentálni. 

Az üzemeltetői ellenőrzés, az időszakos és a rendkívüli felülvizsgálat, a karbantartás és a javítás 
során figyelembe kell venni az érintett műszaki megoldás gyártójának vonatkozó előírásait. 

Hiba esetén a javításról, cseréről minél előbb gondoskodni kell.  

 

6.1. TŰZOLTÓ KÉSZÜLÉK 

Az Iskola területein az ott keletkezhető tüzek oltására alkalmas MSZ EN 3 szabvány szerint 
gyártott, „A B C” tüzek oltására alkalmas tűzoltó készüléket üzemképes állapotban kell 
készenlétben tartani. 

A tűzoltó készülékek használatát minden dolgozónak ismerni kell! 

Tűzoltó-technikai eszközt, készüléket, felszerelést a rendeltetésétől eltérő célra használni tilos! 

A tűzoltó készülékeket eltorlaszolni tilos! 

A tűzoltó készülékek meghibásodása, sérülése esetén haladéktalanul intézkedni kell a cseréjéről. 

A tűzoltó készülékek felett padlósíktól mérve legalább 1,8 m, legfeljebb 2,5 m magasságban kell 
elhelyezni a tűzoltó készüléket jelölő biztonsági jelet. 

A tűzoltó készülék felülvizsgálatát, javítását, karbantartását kizárólag a 45/2011. (XII. 7.) BM 
rendeletben meghatározott és alapján kiadott, érvényes tűzvédelmi szakvizsgával 
rendelkező személy végezheti (7. Tűzoltó készülékek karbantartását végzők). 

A tűzoltó készülékeket időszakosan felül kell vizsgáltatni. A felülvizsgálatot évente egyszer 
szakemberrel kell elvégeztetni és a megfelelőségét igazoltatni. A készenlétben tartó által 
végzendő ¼ évenkénti felülvizsgálatot a karbantartó végzi és dokumentálja a tűzvédelmi 
üzemeltetési naplóban. 

A tűzoltó készülékek karbantartását kizárólag a jogszabályi feltételeknek megfelelő, a hatóság 
által nyilvántartásba vett karbantartó szervezet, felülvizsgáló, érvényes szakvizsga-
bizonyítvánnyal rendelkező karbantartó személy végezheti. 

Ellenőrzés során hiányosság észlelésekor gondoskodni kell annak megszűntetéséről. 

 

6.2. FALI TŰZCSAP 

Az Iskola épületeiben a kiépített fali tűzcsapokat eltorlaszolni tilos! A vízkivételi lehetőséget 
minden időszakban biztosítani kell. 

A fali tűzcsap sérülése esetén haladéktalanul intézkedni kell a cseréjéről. 

A kiépített fali tűzcsapokat utánvilágító tűzvédelmi jellel kell jelölni. 

A fali tűzcsapokat félévente szakemberrel felül kell vizsgáltatni, karbantartatni valamint öt 
évenként nyomáspróbázni kell, a vizsgálatok után a megfelelősségét igazoltatni. A 
felülvizsgálatról, valamint a nyomáspróbáról szóló jegyzőkönyvet a tűzvédelmi üzemeltetési 
naplóban kell dokumentálni. 



SSZC Porpáczy Aladár Technikum és Koll. | Tűzvédelmi Szabályzat  MB/2023/03/01-Zs 

 

36 36 

Fali tűzcsap, föld feletti tűzcsap javítását, felülvizsgálatát kizárólag a 45/2011. (XII. 7.) BM 
rendeletben meghatározott és alapján kiadott, érvényes tűzvédelmi szakvizsgával 
rendelkező személy végezheti. (5. Tűzoltó-vízforrások felülvizsgálatát végzők.) 

 
6.3. MENEKÜLÉSI ÚTIRÁNYJELZŐ RENDSZER 

Az Iskola és Kollégium területén belülről megvilágított menekülési útirányjelző rendszer került 
kiépítésre.  

A menekülési útirányt jelző rendszert negyedévente szemrevételezéssel ellenőrizni, valamint 
évente felülvizsgáltatni szükséges, melyeknek eredményét az üzemeltetési naplóban kell 
rögzíteni. 

A menekülési útirányt jelző rendszer meghibásodása esetén azt haladéktalanul javítani 
szükséges, szakképzett személy által. 

A rendszer lámpatesteit, valamint az utánvilágító táblákat letakarni nem szabad! 

 
6.4. PÁNIKZÁR, VÉSZKIJÁRATI ZÁR 

A pánik funkcióval ellátott, menekülésbe számításba vett nyílászárókat míg az épületben 
tartózkodnak lezárni nem szabad.  

A pánik funkcióval ellátott nyílászárókat minden rendezvény előtt, de legalább háromhavonta 
mechanikusan ellenőrizni, valamint félévente felülvizsgálni szükséges, melynek eredményét az 
üzemeltetési naplóban kell rögzíteni. Az üzemeltető által végzendő havi ellenőrzést a végzi és 
dokumentálja a tűzvédelmi üzemeltetési naplóban.  

 

6.5. TŰZGÁTLÓ LEZÁRÁSOK 

A kialakított tűzgátló nyílászárókat havonta szemrevételezéssel ellenőrizni, valamint félévente 
felülvizsgálni szükséges, melyeknek eredményét az üzemeltetési naplóban kell rögzíteni.  

Ahol önműködő csukószerkezettel kialakított tűzgátló nyílászárók vannak elhelyezve ott az ajtót 
folyamatosan csukva kell tartani. Tűzgátló nyílászárókat kitámasztani szigorúan tilos!  

Tűzgátló nyílászáró javítását, felülvizsgálatát kizárólag a 45/2011. (XII. 7.) BM rendeletben 
meghatározott és alapján kiadott, érvényes tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező személy 
javíthatja. (4. Tűzgátló, füstgátló nyílászáró-szerkezetek beépítését, felülvizsgálatát, 
karbantartását, javítását végzők.) 

Az üzemeltető által végzendő havi ellenőrzést a szerződéses tűzvédelmi szolgálató végzi és 
dokumentálja a tűzvédelmi üzemeltetési naplóban. 

 
6.6. HŐ- ÉS FÜSTELVEZETÉS 

Az épületben lévő hő- és füstelvezető szerkezetet háromhavonta szemrevételezéssel és próbával 
szükséges ellenőrizni, valamint félévente felülvizsgálni szükséges, melyeknek eredményét az 
üzemeltetési naplóban kell rögzíteni. 

Az üzemeltetői ellenőrzés során, valamint használatkor tapasztalt meghibásodása esetén az 
haladéktalanul javítani szükséges, szakképzett személy által. 

A hő- és füstelvezetésre szolgáló nyílászárót eltakarni, letakarni szigorúan tilos. Szabad 
mozgásukat folyamatosan biztosítani kell. Az erre figyelmeztető feliratot a nyílászárón vagy a 
nyílás mellett el kell helyezni. 

Az installációk, dekorációk, anyagok, bútorok és egyéb berendezési tárgyak nem csökkenthetik a 
füstelvezetéshez, légpótláshoz szükséges nyílásfelületet, nem korlátozhatják a hő és füst elleni 
védelem eszközeinek mozgását, működését. 

A hő- és füst elleni védelem berendezéseinek javítását, karbantartását kizárólag a 45/2011. (XII. 
7.) BM rendeletben meghatározott és alapján kiadott, érvényes tűzvédelmi szakvizsgával 
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rendelkező személy javíthatja (13. Beépített hő- és füstelvezető rendszerek telepítését, 
felülvizsgálatát, karbantartását, javítását végzők). 

 

6.7. BEÉPÍTETT AUTOMATIKUS TŰZJELZŐ BERENDEZÉS 

A beépített tűzjelző berendezés kezelését csak annak működésére kioktatott személy végezheti. 

A beépített tűzjelző berendezést, a kezelésére kioktatott személynek naponta kell ellenőriznie és 
ezt a tűzjelző rendszerhez tartozó „Beépített tűzjelző berendezés üzemeltetési és karbantartási 
naplóban” rögzítenie kell. 

Hat havonta szakember által kell felülvizsgáltatni a rendszer működőképességét, amit szintén az 
üzemeltetési naplóban kell rögzíteni. 

A rendszeres felülvizsgálatok között rendkívüli felülvizsgálatot kell tartani a következő 
esetekben: 

- tűzeset után, 

- téves riasztás esetén, kivéve, ha annak konkrét fizikai oka a helyszínen azonnal a téves 
riasztást követően egyértelműen megállapítható, 

- a berendezés meghibásodása esetén, 

- a berendezés változtatása esetén, 

- hosszú üzemszünet után, amelynek időtartama meghaladta a fél évet, vagy 

- új karbantartóval kötött szerződés után. 

Amennyiben hibát észlel, a karbantartót köteles értesíteni a hiba minél hamarabb történő javítása 
érdekében. 

A berendezés érzékelőit letakarni, kupakkal lezárni egyéb más módon használatra alkalmatlan 
állapotban helyezni tilos. 

A felülvizsgálat és karbantartás során minden, a gyártó által előírt vizsgálatot és próbát el kell 
végezni. 

A naplót az utolsó bejegyzéstől számított legalább 5 évig meg kell őrizni. A hatóság ellenőrzésekor 
be kell mutatni. 

A beépített tűzjelző berendezés tűzjelzéseinek az érzékelők, kézi jelzésadók helyét szövegesen 
tartalmazó zónakimutatást kell készíteni, és azt a tűzjelző központ mellett el kell helyezni. 

Figyelmeztetés! A tűzjelző érzékelők porzásra, cigaretta füstre és oldószer gőzre is 
jelezhetnek. A tűzoltóság téves jelzésre történő riasztása, a téves jelzés okozója felé, anyagi 
következménnyel járhat. 

 
6.8. VILLAMOS FŐKAPCSOLÓ, GÁZFŐELZÁRÓ 

A közművek nyitó- és elzáró szerelvényeit állandóan működőképes állapotban kell tartani, 
hozzáférésének, megközelítésének lehetőségét állandóan biztosítani kell, azokat eltorlaszolni még 
átmenetileg sem szabad. 

A közművek nyitó- és zárószerkezetét, valamint annak nyitott és zárt állapotát jól látható módon 
meg kell jelölni. 

A közműveket és azok szerelvényeit kizárólag szakember javíthatja, karbantartást csak 
szakember végezhet. 

Az időszakos felülvizsgálatokban feltárt hibákat, hiányosságokat soron kívül javítani, illetőleg 
pótolni kell. 

Bármilyen rendellenesség esetén a közművek működését le kell állítani és a szolgáltatót 
értesíteni kell, a javításáról azonnal intézkedni szükséges. 

A tűzeseti főkapcsolót, valamint a gáz főelzárót felirattal kell jelölni. 
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6.9. KISFESZÜLTSÉGŰ ERŐSÁRAMÚ VILLAMOS BERENDEZÉSEK IDŐSZAKOS TŰZVÉDELMI 
FELÜLVIZSGÁLATA 

A villamos berendezés használatbavételét követően a berendezés üzemeltetője, ha jogszabály 
másként nem rendelkezik, 

a) 300 kilogrammnál vagy 300 liternél nagyobb mennyiségű fokozottan tűz- vagy 
robbanásveszélyes osztályba tartozó anyag gyártására, feldolgozására, tárolására, 
felhasználására szolgáló helyiség vagy szabadtér esetén legalább 3 évenként, 
b) egyéb esetben legalább 6 évenként 
a villamos berendezés tűzvédelmi felülvizsgálatát elvégezteti, és a tapasztalt 
hiányosságokat a minősítő iratban a felülvizsgáló által meghatározott határnapig 
megszüntetteti, melynek tényét hitelt érdemlő módon igazolja. 

Tűzvédelmi felülvizsgálat szempontjából a naptári napot kell figyelembe venni. 

A telep- vagy működési engedélyhez, bejelentéshez kötött átalakítás vagy rendeltetésváltás során 
a helyiségben, épületben elhelyezett villamos berendezéseken a berendezés üzemeltetője a 
tűzvédelmi felülvizsgálatot elvégezteti, ha az új rendeltetéshez a jogszabály gyakoribb 
felülvizsgálatot határoz meg. 

A villamos berendezések tűzvédelmi felülvizsgálata, a berendezés minősítése a létesítéskor 
érvényes vonatkozó műszaki követelmény szerint történik. 

A felülvizsgálat része a villamos berendezés környezetének értékelése és a hely 
robbanásveszélyes zónabesorolásának tisztázása. 

 
6.10. VILLÁMVÉDELMI FELÜLVIZSGÁLAT 

A nem norma szerinti meglévő villámvédelem időszakos felülvizsgálatát a létesítéskor érvényben 
lévő vonatkozó műszaki követelménynek megfelelően kell végezni.  

A nem norma szerinti meglévő villámvédelmi berendezést, ha jogszabály másként nem 
rendelkezik, tűzvédelmi szempontból 

a) 300 kg vagy 300 l mennyiségnél több fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes osztályba 
tartozó anyag gyártására, feldolgozására, tárolására szolgáló helyiséget tartalmazó, ipari 
vagy tárolási alaprendeltetésű építmény vagy szabadtér esetén legalább 3 évenként, 

b) egyéb esetben legalább 6 évenként, 
c) a villámvédelem (LPS és SPM) vagy a védett épület vagy építmény minden olyan bővítése, 

átalakítása, javítása vagy környezetének megváltozása után, ami a villámvédelem 
hatásosságát módosíthatja,  

d) sérülés, erős korrózió, villámcsapás, valamint minden olyan jelenség észlelése után, 
amely károsan befolyásolhatja a villámvédelem hatásosságát, felül kell vizsgáltatni és a 
tapasztalt hiányosságokat a minősítő iratban meghatározott határnapig meg kell 
szüntetni, melynek tényét hitelt érdemlő módon igazolni kell. 

 
A villámvédelmi felülvizsgálat szempontjából a naptári napot kell figyelembe venni. 

 
6.11. TŰZVÉDELMI JELZŐTÁBLÁK ÉS FELIRATOK 

Az épületben a helyiség bejáratánál, a helyiségben vagy az érintett szabadtéren tiltó jellel kell 
jelölni: 

A nyílt láng használatára vonatkozó tilalmakat 
A dohányzási tilalmat 

 
Jól láthatóan meg kell jelölni: 

Az elektromos főkapcsoló helyét 
A közművek elzáró szerelvényeinek helyét, nyitott és zárt állapotának irányát 
A menekülési útvonalakat 
A tűzoltó készülékek, tűzvédelmi berendezések helyét 
Felirattal jelölni kell az biztosítékok és csoportosan elhelyezett kapcsolók hovatartozását, 
le felkapcsolási irányát. 
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Az épületben, létesítményben szabványos tűzvédelmi jellel kell jelölni 

 
- tűzoltó készülék 

 

   
 

- fali tűzcsap 
 

 
 

- kézi jelzésadó 
 

 
 

- tűzjelző központot tartalmazó helyiség bejárata 
 

 
 

 
 

6.12. TŰZOLTÁSI FELVONULÁSI TERÜLET, ÚT 

A létesítmények területén tűzoltási felvonulási terület, út nem került kijelölésre. A létesítmények 
közforgalmú utakon jól megközelíthetőek. A létesítmények előtti területeken az általános 
közlekedési szabályok érvényesek. Az esetlegesen kialakuló tűz során a tűzoltóság 
gépjárműveinek közlekedését biztosítani kell. A létesítmény előtti területeken lévő tűzcsap(ok) 
tűzoltó gépjárművel történő megközelíthetőségét, hozzáférhetőségét mindenkoron biztosítani 
kell. A tűzoltóság beavatkozását akadályozó és tiltott helyen álló gépjárműben okozott kárért - 
amennyiben az, az akadálytalan tűzoltás érdekében vált szükségessé - a tűzoltóság nem tartozik 
kártérítési felelősséggel. 
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7. FEJEZET 

AZ ALKALOMSZERŰ TŰZVESZÉLYES TEVÉKENYSÉG VÉGZÉSÉHEZ SZÜKSÉGES ÍRÁSBELI 
FELTÉTELEK MEGHATÁROZÁSA, ILLETVE ELŐZETES EGYEZTETÉSÉRE JOGOSULT 
MUNKAKÖRÖK, BEOSZTÁSOK FELSOROLÁSA 

 

7.1. TŰZVESZÉLYES TEVÉKENYSÉG VÉGZÉSE  

Állandó jellegű tűzveszélyes tevékenység végzése a létesítmények területén nem történik. 

Minden alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet engedélyeztetni szükséges, amelyhez a 
Mellékletben található engedély tartalma az iránymutató. 

Amennyiben tűzveszélyes tevékenységet kell végezni a létesítmények területén, azt alkalomszerű 
tűzveszélyes tevékenységnek kell tekinteni és az annak megfelelő előírásokat kell betartani. 

Az engedélyt az Iskola vezetőjével, vagy az általa meghatalmazott személlyel láttamoztatni kell, 
aki ezt szükség szerint a helyi sajátosságoknak megfelelő tűzvédelmi előírásokkal, a szerződéses 
tűzvédelmi megbízott véleményének figyelembevételével kiegészíti. 

A külső szolgáltató szervezet, vállalkozó, illetve az alkalmazásukban lévő személy által végzett 
tűzveszélyes tevékenységre az engedély kiadása a külső vállalat vezetőjének a feladata, mely 
engedélyt a külső szerződéses tűzvédelmi szolgáltatónak is láttamoznia szükséges. 

 

7.2. ALKALOMSZERŰ TŰZVESZÉLYES TEVÉKENYSÉG VÉGZÉSÉRE VONATKOZÓ ENGEDÉLY 

Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet az előzetesen írásban, a helyszín adottságainak 
ismeretében meghatározott feltételek alapján szabad végezni. A feltételek megállapítása a 
munkavégzésre közvetlen utasítást adó, a munkát végző személyek tevékenységét közvetlenül 
irányító személy feladata, ha nincs ilyen személy, a munkát végző kötelezettsége. 

Az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységre vonatkozó engedélynek tartalmaznia kell a 
tevékenység időpontját, helyét, leírását, a munkavégző nevét és – tűzvédelmi szakvizsgához 
kötött munkakör esetén (pl. hegesztés) – a bizonyítvány számát, valamint a vonatkozó tűzvédelmi 
szabályokat és előírásokat (pl. a környezetben lévő éghető anyagok védelmének módját, a 
készenlétbe helyezett oltóeszközöket, a munkavégzést követően a helyszín átvizsgálásának 
módját, időpontjait, stb), az érintett vezetők aláírását. 

Jogszabályban meghatározott tűzveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés) csak a tevékenységre 
vonatkozó érvényes tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező, egyéb tűzveszélyes tevékenységet a 
tűzvédelmi szabályokra, előírásokra kioktatott személy végezhet.  

A tűzveszélyes tevékenység végzése során a munka megkezdésétől annak befejezéséig a munkát 
elrendelő a felügyeletet köteles biztosítani. 

A tűzveszélyes tevékenységhez a munkát elrendelő (munkát végző vállalkozó, cég) az ott 
keletkezhető tűz oltására alkalmas tűzoltó felszerelést, készülékeket köteles biztosítani. 

A tűzveszélyes tevékenység befejezése után a munkavégző a helyszínt és annak környezetét 
tűzvédelmi szempontból köteles átvizsgálni és minden olyan körülményt megszüntetni, ami tüzet 
okozhat. A munka befejezését a munkaterület vezetőjének be kell jelenteni.  

Az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzéshez szükséges engedély a tevékenységet 
megrendelő, az Igazgató előzetes egyeztetése alapján, annak megbízása során, a jóváhagyó 
aláírásával, vagy a tevékenység felügyeletével általa megbízott jóváhagyó aláírásával történő 
ellátása szükséges. 
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8. FEJEZET 

A TŰZVÉDELMI OKTATÁSSAL, A TŰZVÉDELMI BERENDEZÉSEK KEZELÉSÉNEK 
MEGISMERTETÉSÉVEL KAPCSOLATOS FELADATOK ÉS A MUNKAVÁLLALÓKRA VONATKOZÓ 
TŰZVÉDELMI KÉPESÍTÉSI KÖVETELMÉNYEK 

 

8.1. TŰZVÉDELMI OKTATÁSRA KÖTELEZETTEK 

A munkáltató azt a munkavállalót, aki a tevékenységéhez szükséges tűzvédelmi ismeretekkel, 
illetőleg az előírt tűzvédelmi szakvizsgával nem rendelkezik, az adott munkakörben nem 
foglalkoztathatja. 

Minden munkavállalót a munkába állítása előtt, majd évente egy alkalommal ismétlődő 
tűzvédelmi oktatásban kell részesíteni. 

A munkáltató köteles gondoskodni a munkavállalói tűzvédelmi oktatásáról és rendszeres 
továbbképzéséről, valamint arról, hogy azok a munkakörükkel, tevékenységükkel kapcsolatos 
tűzvédelmi ismereteket a foglalkoztatásuk megkezdése előtt elsajátítsák, a tűz esetén végzendő 
feladataikat megismerjék. 

A munkaviszonyt létesítők munkába állításuk előtti tűzvédelmi oktatása nem kizáró ok, hogy ne 
vegyenek részt az ismétlődő, illetőleg a rendkívüli és a soron kívüli tűzvédelmi oktatásokon.  

Jogszabályban meghatározott foglalkozási ágakban és munkakörökben csak tűzvédelmi 
szakvizsgával rendelkező személy foglalkoztatható.  

Rendkívüli tűzvédelmi oktatásban kell részesíteni azt a munkavállalót vagy a munkavállalói kört, 
akiknek a szervezeti egységénél tűzeset keletkezett, vagy a tűzvédelmi előírások súlyos 
megsértése történt, a rendkívüli eseményt követő 30 napon belül.  

A tűzvédelmi oktatást elméleti és szükség esetén gyakorlati formában kell megtartani. 

A tűzvédelmi oktatásokon a megjelenés minden munkavállaló részére kötelező! 

A tűzvédelmi oktatás történhet elektronikus úton is, mely megtörténtéről szóló igazolást 
munkavállalóként azonosíthatóan kell kiállítani. 

Az oktatás végrehajtásának tényét oktatási naplóban és/vagy jegyzőkönyvben kell dokumentálni. 

Az ismétlődő oktatás megtartását az Igazgató, illetve a szerződéses tűzvédelmi szolgáltató 
kezdeményezi úgy, hogy annak időpontja egy éven belül legyen. 

A pót, a rendkívüli, a soron kívüli, az ismétlődő, valamint a munkavállalók munkába állítás előtti 
és más munkakörbe helyezéshez kapcsolódó tűzvédelmi oktatások dokumentálási feladatait a 
szerződéses tűzvédelmi szaktanácsadó látja el.  

Az Iskola alkalmazási területén csak tűzvédelmi alapoktatásban részesült személy 
foglalkoztatható, aki a létesítmény alapvető tűzvédelmi sajátosságaival, a használat szabályaival 
tisztában van és azok maradéktalan betartását és betartatását vállalja, felelősségét átérzi. 

Aki tűzvédelmi oktatáson nem vesz részt szabálysértést követ el, pénzbírsággal sújtható, illetve 
munkavégzéstől való eltiltással büntethető. 

 

8.2. KÉPZÉSI FORMÁK 

Alapoktatás 

A dolgozót munkába állás előtt tűzvédelmi oktatásban kell részesíteni. Az alapoktatás során az 
Iskolára vonatkozó Tűzvédelmi Szabályzat előírásait kell oktatni. 

A külsős szerződéses szolgáltatók alapoktatását a tűzvédelmi szabályzat egy példányának 
átadásával, valamint az átvételt és tanulmányozást igazoló nyilvántartás aláírásával kell 
biztosítani. 

Az általános és speciális elméleti, gyakorlati oktatást a munka jellegének, és veszélyességének 
megfelelően úgy kell meghatározni, hogy a munkavállaló a tűzvédelmi ismereteket és készséget 
megszerezze.  
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Ismétlődő oktatás 

A munkavállalót évenként ismétlődő tűzvédelmi oktatásban kell részesíteni. 
 

Soron kívüli (rendkívüli) oktatás 
Soron kívüli oktatást kell tartani a következő esetekben: 

- a létesítményben tűz vagy robbanás keletkezett és a munkáltató elrendeli a tapasztalatok 
oktatását, 

- a munkavállalót alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzésével vagy felügyeletével 
bízzák meg, 

- minden új tűz- vagy robbanásveszélyes anyag, gép, készülék, berendezés, technológia 
alkalmazása előtt.  

 

8.3. TŰZVÉDELMI OKTATÁSRA JOGOSULTAK 

A 9/2015 (III.25.) BM rendeletben meghatározottak alapján az Iskola alkalmazottai részére 
tűzvédelmi oktatást legalább középszintű tűzvédelmi szakképesítéssel rendelkező személy 
tarthat. 

Az elméleti és gyakorlati oktatást az megbízott szerződéses tűzvédelmi szolgáltató tartja és 
dokumentálja. 

 

8.4. AZ OKTATÁS NYILVÁNTARTÁSA, DOKUMENTÁLÁSA 

Az oktatás megtörténtét a Tűzvédelmi oktatási naplóban rögzíteni kell.  

A napló tartalmazza: 
- az oktatás időpontját 
- az oktatást végző nevét 
- az oktatás témakörét felsorolás szerint 
- az oktatott nevét  
- az oktatott aláírását, mellyel igazolja az oktatáson való részvételt. 

A külsős szerződéses szolgáltatók számára a tűzvédelmi szabályzat átadása az Igazgató vagy az 
általa írásban meghatározott helyettesének kötelessége. 

 

8.5. AZ OKTATÁS TÉMAKÖREI 

8.5.1. A MUNKAVÁLLALÓK TŰZVÉDELMI ALAPOKTATÁSA 

1. A tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról szóló törvény  
2. A tűzvédelmi szabályzat készítéséről szóló rendelet  
3. A tűzvédelmi szakvizsgára kötelezett foglalkozási ágakról, munkakörökről, a tűzvédelmi 

szakvizsgával összefüggő oktatásszervezésről és a tűzvédelmi szakvizsga részletes 
szabályairól szóló rendelet  

4. Az Országos Tűzvédelmi Szabályzat  
5. A Szabályzat felépítése és tartalma  
6. Az Iskolára vonatkozó Tűzriadó Terv felépítése és tartalma 
7. A rendszeresített és készenlétben tartott tűzvédelmi felszerelések, eszközök és 

készülékek használata. 
8. A tűzvédelmi előírások megszegésének következményei.  

 
8.5.2. A MUNKAVÁLLALÓK ISMÉTLŐDŐ TŰZVÉDELMI OKTATÁSA 

1. Az időközben megjelent új tűzvédelmi jogszabályok vonatkozó fejezetei  
2. Az Országos Tűzvédelmi Szabályzat felépítése 
3. A Szabályzat felépítése és tartalma 
4. Az Iskolára vonatkozó Tűzriadó Terv felépítése és tartalma  
5. A rendszeresített és készenlétben tartott tűzvédelmi felszerelések, eszközök és 

készülékek használata.  
6. A tűzvédelmi előírások megszegésének következményei.  
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8.5.3. A MUNKAVÁLLALÓK RENDKÍVÜLI TŰZVÉDELMI OKTATÁSA (TŰZESET UTÁN) 

1. Az Országos Tűzvédelmi Szabályzat felépítése 
2. A tűzvédelmi hatósági feladatokat ellátó szervezetekről, a tűzvédelmi bírságról és a 

tűzvédelemmel foglalkozók kötelező élet- és balesetbiztosításáról szóló rendelet  
3. A tűzesetek vizsgálatára vonatkozó szabályokról szóló rendelet  
4. A szabálysértésekről, a szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló törvény. 

 
8.5.4. A MUNKAVÁLLALÓK RENDKÍVÜLI TŰZVÉDELMI OKTATÁSA 

1. Az Országos Tűzvédelmi Szabályzat  
2. A tűzvédelmi hatósági feladatokat ellátó szervezetekről, a tűzvédelmi bírságról és a 

tűzvédelemmel foglalkozók kötelező élet- és balesetbiztosításáról szóló rendelet  
3. A tűzesetek vizsgálatára vonatkozó szabályokról szóló rendelet  
4. A szabálysértésekről, a szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló törvény. 

 

8.6. TŰZVÉDELMI SZAKVIZSGA 

Meghatározott foglalkozási ágak, illetve munkakörök szerinti tevékenységet csak érvényes 
tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező személy végezhet. Ilyen munkakör esetén a 
szakvizsgáztatást külső vizsgáztató szervvel kell elvégeztetni. A szakvizsga megszervezése az 
Igazgató vagy az általa írásban meghatározott személy feladata. 

Tűzvédelmi szakvizsga bizonyítvánnyal rendelkező munkavállalókról nyilvántartást kell vezetni 
(Mellékletben található táblázat alapján). 

Szakvizsgával kell rendelkeznie annak a vezetőnek, munkáltatónak is, aki a 45/2011 (XII.7.) 
Korm. rendelet mellékletének 1-9. pontjaiban meghatározott tevékenységet végzők munkáját 
közvetlenül irányítja.  

 

A 45/2011. (XII. 7.) BM rendelet 1. melléklete 

A tűzvédelmi szakvizsgához kötött foglalkozási ágak és munkakörök 

1. Hegesztők és az építőipari tevékenység során nyílt lánggal járó munkát végzők. 

2. Az Országos Tűzvédelmi Szabályzat szerint robbanásveszélyes osztályba tartozó anyagoknak 
bármely időpontban 300 kg tömegmennyiséget meghaladó mennyiségű tárolását vagy 100 kg 
tömegmennyiséget meghaladó mennyiségű ipari vagy szolgáltatás körébe tartozó feldolgozását, 
technológiai felhasználását végzők. 

3. Éghető gáz lefejtését, töltését, kiszolgálását, továbbá autógáz kiszolgálását végzők. 

4. Tűzgátló, füstgátló nyílászáró-szerkezetek beépítését, felülvizsgálatát, karbantartását, javítását 
végzők. 

5. Tűzoltó-vízforrások felülvizsgálatát végzők. 

6. Pirotechnikai szakbolti eladók, raktárkezelők, terméküzemeltetők, anyag- és termékgyártás-
vezetők. 

7. Tűzoltó készülékek karbantartását végzők. 

8. Beépített tűzjelző berendezések kivitelezését, karbantartását, javítását, telepítését, 
felülvizsgálatát végzők. 

9. Beépített tűzoltó berendezések kivitelezését, karbantartását, javítását, telepítését, 
felülvizsgálatát végzők. 

10. Beépített tűzjelző berendezéseket tervezők, a kivitelezésért felelős műszaki vezetők, valamint 
az üzembe helyező mérnökök. 

11. Beépített tűzoltó berendezéseket tervezők, a kivitelezésért felelős műszaki vezetők, valamint az 
üzembe helyező mérnökök. 

12. Tűzállóságot növelő bevonati rendszerek alkalmazását, karbantartását végzők. 
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13. Beépített hő- és füstelvezető rendszerek telepítését, felülvizsgálatát, karbantartását, javítását 
végzők. 

14. Erősáramú berendezések időszakos felülvizsgálatát végzők. 

15. Tűzgátló tömítések beépítését, felülvizsgálatát, karbantartását, javítását végzők. 

16. Tűzállóságot növelő burkolatok beépítését, karbantartását végzők. 

 

A sikeres szakvizsgáról az oktatásszervező bizonyítványt állít ki, ami a szakvizsga napjától 
számított öt évig érvényes. Ennek megfelelően a szakvizsgával rendelkezőknek 5 évente 
tűzvédelmi szakvizsgát kell tenniük az adott foglalkozási ágakban. 
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9. FEJEZET 

A MUNKAVÁLLALÓKNAK A TŰZESET VAGY MŰSZAKI MENTÉST IGÉNYLŐ ESEMÉNY ESETÉN 
VÉGREHAJTANDÓ FELADATAI 

 

9.1. TŰZRIADÓ TERV 

A tűzvédelmi szabályzat készítéséről szóló 30/1996. (XII. 6.) BM rendelet 4. § (1) bekezdésben 
meghatározott feltételek alapján, a Porpáczy Aladár Technikum és Kollégium Tűzriadó Terv 
készítésére és annak gyakoroltatására kötelezett, melynek részletes leírása a Tűzvédelmi 
Szabályzat I. számú mellékletében került kidolgozásra. 

 

A tevékenységgel összefüggő feladatok alapján a létesítmények területén dolgozóknak, jelen 
tűzvédelmi szabályzatban megfogalmazottakat, valamint az egyes tevékenységgel összefüggő 
feladatok alapján az előzetesen meghatározott tűzvédelmi előírásokban, tűzvédelmi 
szabályozásokban meghatározottakat kell együttesen a tűzjelzés, tűzoltás, műszaki mentés során 
megtartani. 
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10.FEJEZET 

A LÉTESÍTMÉNYI TŰZOLTÓSÁG MŰKÖDÉSÉNEK, SZOLGÁLATELLÁTÁSÁNAK SZABÁLYAI 

 

10.1. LÉTESÍTMÉNYI TŰZOLTÓSÁGI KÖTELEZETTSÉG 

A létesítmények területén létesítményi tűzoltóság létrehozása nem indokolt, az Iskola tűzvédelmi 
feladatainak végzésére önálló tűzvédelmi szervezettel nem rendelkezik, a tűzvédelmi feladatokat 
minden munkavállaló a munkaköri feladataihoz kapcsolódóan és a Tűzvédelmi Szabályzatban 
meghatározott körben köteles ellátni. 
 
A tűzvédelem biztosítása érdekében - a törvényi előírásokkal összhangban megfelelő képesítéssel 
rendelkező szerződéses tűzvédelmi szolgáltatót foglalkoztat, akinek feladatai külön szerződésben 
kerültek meghatározásra.  
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11.FEJEZET 

A TEVÉKENYSÉG HELYSZÍNÉT KÉPEZŐ ÉS 50 FŐNÉL NAGYOBB BEFOGADÓKÉPESSÉGŰ 
HELYISÉGEK MEGENGEDETT MAXIMÁLIS BEFOGADÓ KÉPESSÉGE 

 

11.1. 50 FŐNÉL NAGYOBB BEFOGADÓKÉPESSÉGŰ HELYISÉGEK MEGENGEDETT MAXIMÁLIS 
BEFOGADÓKÉPESSÉGE 

 
Az Iskola aula és tornaterem helyisége rendelkezik 50 főnél nagyobb befogadóképességgel. 
 
Az 50 főnél nagyobb befogadó képességű helyiségek számított befogadóképességén felül 
tartózkodni tilos. Ezen létszámi korlátozásokat az Iskola vezetőjének kell felügyelnie. 
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Soproni Szakképzési Centrum 
 
 

9400 Sopron, Virágoskert u. 7. 
 
 
 

Porpáczy Aladár Technikum és 
Kollégium  

 
 

9431 Fertőd, Madách sétány 2/D 

 

TŰZVÉDELMI SZABÁLYZAT  
 

 

 

I. SZÁMÚ MELLÉKLET 

 

TŰZRIADÓ TERV 
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A Tűzriadó Terv célja, hogy a hivatásos tűzoltóparancsnokság állományának kiérkezéséig a tűzoltás 
előkészítését, szervezését, irányítását és végrehajtásának szabályait, valamint a beavatkozásban résztvevő 
személyek kötelességeit és jogait meghatározza. A 9431 Fertőd, Madách sétány 2/D szám alatti Porpáczy 
Aladár Technikum és Kollégium vezetőinek és dolgozóinak megadja a szükséges információt, ami alapján 
az épületben rendelkezésre álló tűzoltó eszközökkel és berendezésekkel a leghatékonyabban tudják 
megkezdeni, illetve elvégezni a tűz oltását, valamint szakszerűen tudják végrehajtani a tűzjelzést, hogy a 
kiérkező hivatásos tűzoltókkal az együttműködés zavartalan legyen. 
 
Tűz esetén az épületet ki kell üríteni, a bent tartózkodó valamennyi személyt biztonságosan és időben ki 
kell menekíteni, a tűzoltóságnak pedig lehetővé kell tenni a veszélyeztetett terület megközelítését, 
melynek kapcsán a létesítményre vonatkozó Tűzvédelmi Szabályzat ad információkat (menekülési 
útvonalak, tűzvédelmi berendezések). 

 

1. ÁLTALÁNOS INTÉZKEDÉSEK 
 

Veszélyhelyzet esetén a dolgozók, valamint a létesítmény területén tartózkodók tájékoztatására 
szolgáló eszközpark: 
 
Verbális eszközök 
Tájékoztatás élőszóban 
Beépített automatikus tűzjelző berendezés által vezérelt sziréna megszólaltatása 
 
 
Vizuális eszközök 
Menekülési útirányjelzők 
 
A létesítmény területén valamennyi közlekedési útvonalon utánvilágító biztonsági jelek vannak 
elhelyezve, illetve biztonsági világítás van kiépítve, kihelyezve, mely egyértelmű vizuális jeleket 
közöl a menekülés lehetséges irányairól. 

 
A létesítmény területén beépített automatikus tűzjelző berendezés van telepítve. A riasztást az 
épületben elhelyezett szirénák biztosítják. A jelzést követően a helyszínen két perc áll 
rendelkezésre, hogy a jelzés valódiságáról (tűz, hiba, téves jelzés) megbizonyosodjon és a jelzés 
típusától függően az ezzel kapcsolatos teendőket elvégezze. 

 
 

2. TŰZ ÉSZLELÉS, TŰZJELZÉS 
 

1996. évi XXXI. törvény 5. § “(1) Aki tüzet vagy annak közvetlen veszélyét észleli, köteles azt 
haladéktalanul jelezni a hívásfogadó központnak, a katasztrófavédelmi igazgatóság 
műveletirányító ügyeletének vagy a tűzoltóságnak (a továbbiakban: jelzésfogadó), vagy ha erre 
nincs lehetősége, a rendőrségnek vagy a mentőszolgálatnak, illetőleg a települési önkormányzat 
polgármesteri hivatalának (közös önkormányzati hivatalnak).” 

 
A tűz személyes érzékeléssel észlelhető a füst, a hő, vagy fényhatás alapján. 
 
A létesítmény területén tartózkodók riasztása az alábbiak szerint történhet: 

- ÉLŐSZÓVAL a tűz észlelését követően, „TŰZ VAN, TŰZ VAN, TŰZ VAN!” kiáltással. 

- a tűz észlelését követően a beépített automatikus tűzjelző berendezés KÉZI JELZÉSADÓ 
működtetésével a hangjelzők megszólaltatásával 

- a beépített automatikus tűzjelző berendezés jelzésének vezérlésére induló HANGJELZŐK 
megszólalásával 

 

Amennyiben a tűz észlelése megelőzi a beépített automatikus tűzjelző berendezés a központba 
való jelzését, úgy az Iskola területein keletkezett tűz észlelése után az észlelő személy azonnal 
köteles a tüzet jelezni, köteles az épületben tartózkodókat riasztani. 
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Tűz esetén a tüzet jelezni kell, akkor is, ha a tűz kialudt, vagy sikerült eloltani! 

A jelzést a 105, illetve a 112-es segélyhívó számon lehet leadni. Fontos figyelembe venni, hogy 
ezeken a telefonszámokon nem a helyi tűzoltóság fog jelentkezni. A tűzjelzés adásakor 
mindenképpen mondjuk be, mely településen történt a káreset, valamint próbáljunk plusz 
információt adni a helyszín megközelítésével kapcsolatban (pl. a város mely területén található az 
adott utca, üzlet, vagy étterem a közelben, egy jellegzetes épület, útszakasz stb.). 
 
 
Tűzjelzés esetén a tüzet jelző személynek az alábbi információkat feltétlenül közölni kell: 

1. A tűzeset pontos helye, címe (Város; utca; házszám; a létesítményen belül a pontos 
keletkezési hely pl: öltöző, kazán helyiség, iroda) 

2. Mi és hol ég?  
3. Mekkora a tűz terjedelme? 
4. Van-e élet veszélyben? 
5. Mit veszélyeztet a tűz? 
6. Megkezdődött-e már a bent lévők  biztonságba helyezése? 
7. A jelző személy neve és telefonszáma 

 
LÉTSZÁMELLENŐRZÉST KELL TARTANI A KIÜRÍTÉS ALATT ÉS UTÁN IS! 

 
A kialakult tüzet a rendelkezésre álló tűzoltó készülékkel meg lehet kísérelni eloltani, de az 
emberi élet veszélyeztetése nélkül!  

Amennyiben a tűzoltás nem sikerül, vagy már nem lehetséges a tűz kiterjedése miatt, a 
létesítményt el kell hagyni és ha lehetséges a közműveket el kell zárni, ezzel segítve a kiérkező 
tűzoltók munkáját. 

A létesítménybe vezető utakat szabaddá kell tenni, az ajtókat ki kell nyitni, hogy a tűzoltó 
egységek minél gyorsabban bejuthassanak a területre. 

A jelző személy telefonszámát fontos megadni, mert a helyi tűzoltóság ügyeletese a kivonulása 
közben sok esetben újra felveszi a kapcsolatot a jelzést adóval és próbál plusz információkhoz 
jutni, mely segítheti a beavatkozást. 

 
A tüzet észlelő személy feladatai: 

1. A tűzoltóság riasztása a fentebb felsoroltak szerint 
2. Az Iskolában tartózkodók riasztása a fentebb felsoroltak szerint 
3. A kijáratok, vészkijáratok, illetve ablakok kinyitása 
4. Tűzriadó Terv, kulcsok kikészítése 
5. Információgyűjtés a tűz jellemzőiről 
6. Tűz oltásának megkísérlése 
7. Létszám ellenőrzése 
8. Áramtalanítás, közművek elzárása vagy azok megtételére való intézkedés 

 
A tűzoltóság riasztását követően értesíteni kell rendőrséget és a mentőket is függetlenül attól, 
hogy vannak-e sérült személyek. 

A kiérkező hivatásos egységek első számú döntéshozó vezetője tűz esetén a tűzoltás vezető. 

 
3. AZ ISKOLA, VALAMINT A KOLLÉGIUM TERÜLETÉN TARTÓZKODÓK RIASZTÁSI, 

LÉTESÍTMÉNY ELHAGYÁSÁNAK MÓDJA 
 

A tűzoltóság megérkezéséig a mentési feladatok irányítását a létesítményben dolgozók látja el.  

A veszélyeztetett területen tartózkodók kötelesek a rend fenntartásában, a menekítés, a 
kármentés biztosításában is részt venni. Az elsősegélynyújtásban szakképzett munkavállalók 
kötelesek az esetleges személyi sérüléseket ellátni a mentők kiérkezéséig.  

A menekítés során az Iskolában tartózkodók kötelesek közreműködni a bajba jutottakon vagy 
bármely más okból (pl. mozgásában korlátozott személy) az épületet elhagyni nem tudó 
személyek mentésében.  
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A létesítményt a rendelkezésre álló, kijelölt menekülési útvonalakon (folyosó, lépcsőház) 
keresztül a főbejáraton, valamint a jelölt vészkijáratokon kell elhagyni az épületet és a kijelölt 
gyülekezési ponton kell tartózkodni. A kiérkező tűzoltásvezető utasításáig a gyülekezési ponton 
kell várakozni. A tűzoltásvezető további utasítást adhat a mentési tevékenységben való 
részvétellel kapcsolatban. 

A gyülekezési ponton létszámellenőrzést kell tartani. 

A tűz helyének ismeretében a kiürítés sorrendje, valamint a gyülekezési pont megváltoztatható a 
körülményeknek megfelelően. Erről haladéktalanul tájékoztatni kell a mentésben résztvevőket. 

A helyszíni vezető feladata a rend fenntartása, valamint a tűzoltás irányítása a tűzoltóság egységei 
helyszínre érkezéséig.  

A tüzet észlelő vagy valamely utasított dolgozó adjon riasztást a 107-es vagy a 112-es segélyhívó 
telefonszámon a rendőrség részére rendfenntartás, forgalom szabályozás céljából. A kiérkező 
rendőrség parancsnokát tájékoztatni kell a biztosítási feladatok helyzetéről, valamint 
helyszínéről és irányáról stb.  

Menekítés, kiürítés során betartandó szabályok: 

- Az épületet minél hamarabb, pánikkeltés nélkül, nyugodtan kell elhagyni a kijelölt 
vészkijáratokon. 

- Amennyiben az épületet valaki nem tudja elhagyni, úgy a tűz által legkevésbé veszélyeztett 
helyen kell maradni, illetve a tűzoltókat megvárni. 

- A lépcsőkön lehetőleg egyirányú közlekedés a megengedett. 

- A sebesült vagy mozgáskorlátozott személyek mentését legalább két fő hajtsa végre. 

- Amennyiben az épület füsttel telítődött úgy gondoskodni kell az ablakok és ajtók 
kinyitásával és a légzőszerv elé tett nedves törölközővel. 

- A gyülekezési ponton váró személyeket, gyermekeket is védeni szükséges az égés közben 
keletkező anyagoktól, gázoktól. 

 

4. TŰZ OLTÁSÁBAN VALÓ KÖZREMŰKÖDÉS 
 

Az Iskola területein tartózkodók kötelesek késedelem nélkül részt venni a tűzveszély 
elhárításában, a tűz eloltásában. 

Tűz esetén teljes áramtalanítást kell végezni a főkapcsoló „0” állásba helyezésével! 

A tűz oltását lehetőleg a tűz által veszélyeztetett terület kiürítésével egyidőben kell megkezdeni. A 
tűz oltását legalább két fő végezze.  

A keletkezett tűz oltását meg kell kísérelni a rendelkezésre álló eszközökkel: 

- A létesítmény területén rendelkezésre álló tűzoltó készülékkel 

- Tűz pokróccal való letakarásával 

- Éghető anyag eltávolításával 

A tűz oltását, amíg az nem jár életveszéllyel, meg kell próbálni eloltani, a tűzterjedést 
megakadályozni a tűzoltóság kiérkezéséig vagy a tűz teljes eloltásáig (KERÜLNI KELL A 
HŐSKÖDÉST!). 

A tűzoltóság kiérkezésekor a tűzoltás vezetőjét minden szükséges információval el kell látni. 

A tűz észlelésekor az épületben tartózkodókat kiabálással riasztani kell, az épületet azonnal el 
kell hagyni, ott csak a tűz oltásán ténykedők tartózkodhatnak.  
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5. TŰZ ESETÉN A MUNKAVÁLLALÓK SZÜKSÉGES TENNIVALÓI 
 

Munkavállalók tűzoltással, műszaki mentéssel kapcsolatos feladatai:  

- A létesítmény területén tartózkodók a tűzoltásban, a műszaki mentésben - ellenszolgáltatás 
nélkül - életkoruk, egészségi, fizikai állapotuk alapján elvárható személyes részvétellel, 
adatok közlésével kötelesek közreműködni.  

- A munkavállalóknak tűz- és káreset bekövetkezése esetén meg kell kezdeni - a 
lehetőségekhez mérten - a tűz oltását és a kárelhárítást a rendelkezésre álló tűzoltó és 
egyéb műszaki eszközökkel.  

 

Porral oltó készülék használata: 

A kézi tűzoltó-készülék üzembe helyezését és azzal történő tűzoltást egy fő végzi az alábbiak 
szerint:  

1. A tűzesetet a készülékkel - biztonsági távolság betartásával – megközelíteni.  

2. Nyomókar támaszt, biztosítószeget kihúzni, biztosító villát kirántani, beütő szeget beütni.  

3. A tömlőt a tűzre irányítani.  

4. Nyomókart, pisztolyszelepet lenyomni.  

5. Az oltóanyagot a lángtérbe, tűzfelületre juttatni.  

 
 

FESZÜLTSÉG ALATTI VILLAMOS BERENDEZÉS TŰZÉT VÍZZEL OLTANI TILOS! 

 
A tűzoltás előtt ÁRAMTALANÍTANI KELL! 

 
 

SORRENDISÉG a tűzoltás során: 1. életmentés 
 2. tovaterjedés meggátlása érdekében /körülhatárolás/ 
 3. lángolás megszüntetése érdekében/lefeketítés/ 
 4. teljes eloltás 

 

A tűzoltási tevékenységet csak a testi épség veszélyeztetése nélkül szabad végre hajtani. Nagy 
meleg, és füst esetén védőfelszerelés hiányában oltást nem szabad végezni. 

A tűz során fellépő káros hatások ellen VÉDEKEZNI kell! Füst ellen az orr és száj elé tett nedves 
kendővel, hő ellen a testre csavart nedves pokróccal, illetve sugárral történő hűtéssel. 

Égő embert porral oltóval ne oltsunk, hanem elsődlegesen letakarással fojtjuk el a tüzet! 

A keletkező hőt, és füstöt az ajtók-ablakok nyitásával el kell vezetni. Amennyiben hosszantartó 
jelentős tűzről van szó, és a hő elvezetése nem biztosított, az épületszerkezet omlásával kell 
számolni. 
 
Vagyonmentés: 
 
Vagyonmentést alapvetően nem kell végezni, kizárólag akkor kezdhető meg a vagyon mentése, 
amennyiben az épület kiürítése megtörtént és életveszély, illetve kockázat nélkül végrehajtható a 
vagyon mentése. 
 
Felvonuló mentésben résztvevő egységek biztosítása: 
 
A felvonuló egységek irányítására a létesítményben tartózkodóknak fel kell készülni. Amennyiben 
a távolból hallatszanak a szirénák hangjai, a személyzet megállítja a forgalmat mind a gyalogos, 
mind a gépjárművel történő közlekedést és biztosítja a felvonulás zavartalanságát. A kiérkezéskor 
tájékoztatják a tűzoltóságot a megközelítés lehetőségeiről. 
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Tennivalók a tűzoltók kiérkezésekor: 
• a szükséges információkat megadni 
• bent rekedt személyek számáról és tartózkodásuk valószínűsíthető helyéről  
• az áramtalanításról 
• a vízforrásokról 
• az esetleges speciális veszélyekről 
• a tűz pontos helyéről  
• a hő-és füstelvezetés állapotáról  
• tevőlegesen segíteni a tűzoltók munkáját a tűzoltásvezető utasítása alapján  
• át kell adni a helyszínrajzot  

 
Együttműködés: 
 
A helyszín biztosításáról az Iskola és a Kollégium területén dolgozók gondoskodnak. 
 
 
Tűzoltás utáni feladatok: 
 
A tűz oltását követően a helyszíni őrzésről, az esetleges helyszín biztosításáról az Iskolában 
jelenlévő alkalmazottak gondoskodnak. A helyreállítás megkezdésére a hatóságok kifejezett 
hozzájárulása előtt nem kerül sor. 

 
 

6. FŐBB VESZÉLYFORRÁSOK MEGNEVEZÉSE  
• Éghető szilárd anyag (papír) 
• Elektromos tűz (pl. hőtermelő berendezés, kávéfőző, szerver) 
• Nyílt láng (pl. gyertya) 

 
 
 

A tűzriadó tervben foglaltakat legalább évente gyakoroltatni kell, melyről írásos jegyzőkönyvet 
kell készíteni! 
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Tűzvédelmi szakvizsgára kötelezettek névsora 

Kivonat a 45/2011. (XII. 7.) BM rendeletből 
 
1.§ (1) Az 1. mellékletben meghatározott foglalkozási ágak, illetve munkakörök szerinti tevékenységet 

csak érvényes tűzvédelmi szakvizsgával (a továbbiakban: szakvizsga) rendelkező személy végezhet. 

(2)1 Szakvizsgával kell rendelkeznie annak a személynek is, aki az 1. melléklet 1–9., és 12–13. 
pontjában meghatározott tevékenységet végzők munkáját közvetlenül irányítja. 

(3)2 Nem kötelezett szakvizsga megszerzésére: 

a) az 1. melléklet 6. pontjában meghatározott foglalkozási ág (munkakör) esetében a csak az 1. 
pirotechnikai osztályba tartozó pirotechnikai termékek forgalmazását végző személy; 
b)3 az 1. melléklet 14. pontjában meghatározott foglalkozási ág (munkakör) esetében az, aki a 6. 
§ e) pontban meghatározott végzettséggel és legalább középszintű tűzvédelmi szakmai képesítéssel 
vagy érvényes elektromos tűzvédelmi szakértői engedéllyel rendelkezik; 
c)4 az 1. melléklet 16. pontjában meghatározott foglalkozási ág (munkakör) esetében az, aki a 
tűzállóságot növelő burkolat beépítését, karbantartását nem jogszabályban előírt tűzvédelmi 
követelmény teljesítése érdekében végzi. 

(4) Az 1. melléklet 10. pontja szerinti szakvizsga képesít az 1. melléklet 8. pontja szerinti, az 1. 
melléklet 11. pontja szerinti szakvizsga az 1. melléklet 9. pontja szerinti munkakör betöltésére is. 

 

A fentiek figyelembevételével a Porpáczy Aladár Technikum és Kollégiumban az alábbi dolgozók 
kötelezettek tűzvédelmi szakvizsgára 
 

NÉV 
SZAKVIZSGÁHOZ 

KÖTÖTT 
MUNKAKÖR 

TŰZVÉDELMI 
SZAKVIZSGA 

BIZONYÍTVÁNY  

SZAKVIZSGA 
ÉRVÉNYESSÉGE  

 
 

  
 

 

 

  
 

 

 

  
 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

 

 

  
 

 

 

  
 

    

 

    

 

    

 

http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=138303.289626#foot1
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=138303.289626#foot2
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=138303.289626#foot3
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=138303.289626#foot4
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